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AVISO DE CHAMAMENTO 

CHAMAMENTO PÚBLICO Nº 008/2023  
 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 121 / 2023 

 
 

Município: Igarapava/SP, por intermédio da Prefeitura Municipal. 
 
Objeto: CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS PARA A PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS 
DE AVALIAÇÃO E ALIENAÇÃO DE BENS MÓVEIS INSERVÍVEIS (NO ESTADO EM QUE SE 
ENCONTRAM, POR NÃO MAIS POSSUÍREM CONDIÇÕES DE USO PARA O FIM A QUE SE 
DESTINAM) DE PROPRIEDADE DO MUNICÍPIO DE IGARAPAVA/SP. 
 
Prazo para apresentação da documentação: até às 23h59min do dia 28/09/2023. 

 
Forma de envio dos documentos: Os documentos deverão ser encaminhados exclusivamente por 

meio digital, no “Protocolo Geral” constante no site oficial da Prefeitura Municipal de Igarapava/SP, por 

meio do seguinte link: https://igarapava.1doc.com.br/b.php?pg=wp/wp&itd=5  

 

Local de Consulta do Edital: Portal eletrônico oficial da Prefeitura Municipal de Igarapava/SP, pelo 
link: <http://www.igarapava.sp.gov.br> ou ainda, solicitado através do e-mail 
<cpl@igarapava.sp.gov.br> ou <igarapava.lic3@gmail.com.> Demais informações poderão ser obtidas 
pelo telefone (16) 3173-8213. 

 

Igarapava/SP, 11 de setembro de 2023. 

 

 
 

 
 

JOSÉ RICARDO RODRIGUES MATTAR 
Prefeito Municipal 
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EDITAL 
 

CHAMAMENTO PÚBLICO Nº 008/2023  
 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 121 / 2023 

 

 

O MUNICÍPIO DE IGARAPAVA, por meio da Comissão Permanente de Licitação, designada pela 

Portaria nº 9.627/2023, torna público que se encontra aberto o CHAMAMENTO PÚBLICO Nº 

008/2023 visando ao CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS PARA A PRESTAÇÃO DOS 

SERVIÇOS DE AVALIAÇÃO E ALIENAÇÃO DE BENS MÓVEIS INSERVÍVEIS (NO ESTADO EM 

QUE SE ENCONTRAM, POR NÃO MAIS POSSUÍREM CONDIÇÕES DE USO PARA O FIM A QUE 

SE DESTINAM) DE PROPRIEDADE DO MUNICÍPIO. O presente procedimento será regido pela Lei 

Federal nº 8.666, de 23 de junho de 1993, com alterações, e demais normas regulamentares 

aplicáveis à espécie, bem como o Decreto nº 21.981, de 19/10/1932; IN DREI/ME Nº 52 de 29 de julho 

de 2022 e pelas disposições fixadas neste Edital e Anexos, que o integram e complementam. Este 

Edital está disponível aos interessados no site oficial do município www.igarapava.sp.gov.br.  
 

 
Prazo para apresentação da documentação: até às 23h59min do dia 28/09/2023. 

 
Forma de envio dos documentos: Os documentos deverão ser encaminhados exclusivamente por 

meio digital, no “Protocolo Geral” constante no site oficial da Prefeitura Municipal de Igarapava/SP, por 

meio do seguinte link: https://igarapava.1doc.com.br/b.php?pg=wp/wp&itd=5  

 

Local de Consulta do Edital: Portal eletrônico oficial da Prefeitura Municipal de Igarapava/SP, pelo 
link: <http://www.igarapava.sp.gov.br> ou ainda, solicitado através do e-mail 
<cpl@igarapava.sp.gov.br> ou <igarapava.lic3@gmail.com> Demais informações poderão ser obtidas 
pelo telefone (16) 3173-8213. 

 
 
 
 
1. DO OBJETO 
 
1.1. Constitui objeto do presente Edital o CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS para a 
prestação dos serviços de avaliação e alienação de bens móveis inservíveis de propriedade do 
município de Igarapava, bem como: levantamento dos bens, arrumação dos lotes, divulgação, 
visitação, realização do leilão, prestação de contas, e entrega dos bens, pelo período de 12 (doze) 
meses, recebidos a qualquer título, por meio de licitação na modalidade de leilão público, de acordo 
com os critérios, termos e condições estabelecidas neste instrumento e seus anexos, a saber: 
 
1.1.1. Anexo I – Termo de Referência;  
1.1.2. Anexo II – Modelo de Requerimento de Credenciamento e Declaração para Habilitação; 
1.1.3. Anexo III – Modelo de Formulário de Dados Cadastrais;  
1.1.4. Anexo IV – Modelo de Declaração; 
1.1.5. Anexo V – Minuta Contratual (Termo de Credenciamento). 
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2. DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 
 
2.1. Poderão participar deste credenciamento os leiloeiros, na condição de pessoas físicas, 
devidamente inscritos na Junta Comercial do Estado do São Paulo, de acordo com o art. 46, da IN 
DREI/ME Nº 52 de 29 de julho de 2022, e que atenderem a todas as exigências legais, deste Edital e 
seus Anexos. 
 
2.2. Não será admitida neste credenciamento a participação de Leiloeiros Oficiais interessados: 
 
2.2.1. Que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administração Pública Federal suspenso, 
ou que tenham sido declarados inidôneos pela Administração Pública Federal, Estadual, Municipal e 
do Distrito Federal; 
 
2.2.2.  Que se enquadrem nas hipóteses previstas no artigo 9º da Lei 8.666/93, no artigo 88 da Lei 
Orgânica do Município de Igarapava e no artigo 76 da IN DREI/ME Nº 52 de 29 de julho de 2022. 
 
 
3. DA DOCUMENTAÇÃO PARA FINS DE HABILITAÇÃO 
 
3.1. Os Leiloeiros Oficiais interessados no credenciamento deverão formalizar requerimento, na forma 
do Anexo II, dirigido à Comissão Permanente de Licitação, anexando os seguintes documentos: 
 
a) Formulário de Dados Cadastrais (Anexo III);  
b) Certidão Oficial fornecida pela Junta Comercial do Estado do São Paulo de registro como 
leiloeiro(a) oficial, bem como sua regularidade para o exercício da serventia, na forma das disposições 
do Decreto nº 21.981/32, com data de emissão não superior a 90 (noventa) dias do termo final para 
apresentação da documentação, que ateste a regular matrícula do(a) leiloeiro(a);  
c) Cópia da cédula de identidade; 
d) Cópia CPF – Cadastro de Pessoas Físicas;  
e) Certidão Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de Tributos do Município em que for 
domiciliado(a);  
f) Certidão Negativa ou Positiva com Efeito Negativa, de Débitos Estaduais emitida pela Secretaria da 
Fazenda Estadual; 
g) Certidões negativas ou Positivas com Efeito de Negativa, execução patrimonial, expedida no 
domicílio da pessoa física.  
h) Declaração, conforme Anexo IV, afirmando que: 

h.1) não foi declarado(a) inidôneo(a) por ato do Poder Público; 

h.2) não está impedido(a) de transacionar com a Administração Pública; 

h.3) não incorre nas demais condições impeditivas previstas na Lei Orgânica do Município, em 

seu art. 88 e no artigo 9º da Lei Federal nº 8.666/1993. 

h.4) está ciente das exigências do Edital e do objeto licitado, bem como está de acordo em 

acatá-las, sem quaisquer reservas. 

 
 
4. DA ENTREGA DA DOCUMENTAÇÃO 
 

4.1. Os interessados no credenciamento deverão protocolar seus pedidos, juntamente com a 
documentação pertinente, no período de 13/09/2023 a 28/09/2023, conforme prevê este Edital, 
endereçado ao Setor de Protocolo, mediante protocolo eletrônico na Plataforma 1Doc, acessível pelo 
sítio eletrônico (https://igarapava.1doc.com.br/b.php?pg=wp/wp&itd=5).   
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4.2. No protocolo, os interessados deverão juntar todos os documentos solicitados neste Edital, sob 
pena de indeferimento do pedido de credenciamento. 

 
 
5. DA ANÁLISE DA DOCUMENTAÇÃO E DA DIVULGAÇÃO DO RESULTADO DA HABILITAÇÃO  
 
5.1. Não serão aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegíveis ou rasurados de tal 
forma que não possam ser entendidos. 
 
5.2. Não serão aceitos protocolos de entrega ou solicitação de documentos em substituição aos 
documentos ora exigidos, inclusive no que se refere às certidões, caso faltem os referidos 
documentos, sendo indeferido o pedido de credenciamento. 
 
5.3. A entrega eletrônica de documento de habilitação que apresente falha não sanável acarretará o 
indeferimento do pedido de credenciamento do interessado. 
 
5.4. A equipe de licitação, juntamente com a Divisão de Patrimônio, poderá diligenciar documentos 
efetuando consulta na Internet junto aos sites dos órgãos expedidores a fim de verificar a veracidade 
dos documentos obtidos por este meio eletrônico. 
 
5.5. À Administração reserva-se o direito de exigir documentação comprobatória do cumprimento de 
todas as exigências legais provenientes do chamamento, bem como a promoção de diligência 
destinada a esclarecer a instrução do processo (§ 3° do artigo 43 da Lei nº 8.666/93). 
 
5.6. Será lavrada Ata que conterá o registro das principais ocorrências da análise da documentação, 
em especial a enumeração dos leiloeiros participantes que apresentarem os documentos para 
habilitação. 
 
5.7. Após o julgamento da documentação recebida, a Comissão divulgará o resultado da fase de 
habilitação, com a indicação dos nomes dos leiloeiros inabilitados e habilitados, por meio de 
publicação, no Diário Oficial do Município e também do Estado de São Paulo. 
 
5.8. Havendo renúncia expressa de todos os participantes ao direito de interpor recurso contra o 
resultado do julgamento da habilitação, a Comissão poderá realizar, no mesmo dia, o sorteio para 
ordenamento dos leiloeiros habilitados no banco de credenciados, de tudo lavrando-se Ata. 
 
5.9. Decorrida a fase de habilitação, não cabe desistência pelo participante, salvo por motivo justo 
decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissão. 
 
 
6. DA INABILITAÇÃO 
 
6.1. Será inabilitado o(a) leiloeiro(a) que: 
 
6.1.1. desatender às exigências do item 3 ou deixar de apresentar a documentação solicitada, 
apresentá-la incompleta ou em desacordo com as disposições deste Edital; 
 
6.1.2. possua registro de ocorrência que o(a) impeça de licitar e contratar com o Município de 
Igarapava ou que tenha sido declarado(a) inidôneo(a) para licitar ou contratar com a Administração, no 
âmbito Federal, Estadual e Municipal; 
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6.1.3. deixe de apresentar a documentação solicitada na data fixada ou apresente-a incompleta ou em 
desacordo com as disposições deste Edital; 
 
6.2. A inabilitação do(a) leiloeiro(a) importará no seu afastamento do processo, não vindo a ser 
credenciado; 
 
6.3. Se todos os participantes forem inabilitados, a Comissão poderá fixar o prazo de 08 (oito) dias 
úteis para a apresentação de novas documentações, escoimadas das causas das inabilitações. 
 
 
7. DA CLASSIFICAÇÃO DOS CREDENCIADOS 
 
7.1. Na data e horário fixados pela Comissão, desde que julgados os recursos eventualmente 
interpostos ou no caso do subitem 5.8, será realizado o sorteio para definir o ordenamento a ser 
observado no banco de credenciados. 
 
7.2. Somente participarão do sorteio os leiloeiros previamente habilitados pela Comissão. 
 
7.3. Para fins de ordenamento, o(a) leiloeiro(a) sorteado(a) em primeiro lugar ocupará o primeiro lugar 
no banco de credenciados, o(a) leiloeiro(a) sorteado(a) em segundo lugar ocupará o segundo lugar no 
banco de credenciados e assim sucessivamente até que todos os leiloeiros habilitados tenham sido 
sorteados e ordenados no banco de credenciados. 
 
7.4. Para a realização dos leilões promovidos pela Prefeitura Municipal de Igarapava será observada a 
lista dos leiloeiros credenciados, observada a ordem de classificação.  
 
7.4.1. A cada novo leilão, será chamado(a) o(a) leiloeiro(a) credenciado(a) sucessivo(a), e assim por 
diante, até que termine a lista, ocasião em que será reiniciada. 
 
 
8. DA IMPUGNAÇÃO E DOS RECURSOS 
 
8.1. Em decorrência das decisões relacionadas com a presente licitação, nos termos dos arts. 41 e 
109 da Lei no 8.666/93 é facultada a interposição de: 
 
8.1.1. Impugnação ao edital, pelo participante, até o 2º (segundo) segundo dia útil que anteceder o 
prazo final para recebimento da documentação, em face de vícios ou irregularidades porventura nele 
existentes. 
 
8.1.2. Impugnação ao edital, por qualquer cidadão, até 05 (cinco) dias úteis antes da data final fixada 
para recebimento da documentação, por irregularidades na aplicação da Lei no 8.666/93. 
 
8.2. Das decisões e atos no procedimento deste credenciamento caberá recurso, no prazo de 05 
(cinco) dias úteis, a contar da intimação do ato ou da lavratura da ata, nos seguintes casos: 
 
8.2.1. habilitação ou inabilitação do participante; 
 
8.2.2. anulação ou revogação do chamamento; 
 
8.2.3. penalidades aplicadas. 
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8.3. Não serão considerados os recursos que se baseiam em aditamento ou modificações da proposta, 
bem como sobre matéria já decidida em grau de recurso. 
 
8.4. Interposto o recurso, dele será dada ciência aos demais participantes abrangidos, que poderão 
impugná-lo no prazo de 05 (cinco) dias úteis. 
 
8.5. É vedada a apresentação de mais de um recurso sobre a mesma matéria pelo mesmo 
participante. 
 
8.6. A decisão em grau de recurso será definitiva e dela dar-se-á conhecimento, por escrito, aos 
interessados. 
 
 
9. DA HOMOLOGAÇÃO, DO CREDENCIAMENTO E DO CREDENCIAMENTO 
 
9.1. À vista do relatório da Comissão, o resultado de credenciamento será submetido à consideração 
da autoridade competente do Município de Igarapava, para fins de homologação do presente 
procedimento. 
 
9.2. Serão convocados para firmar o Termo de Credenciamento junto ao Município de Igarapava os 
leiloeiros credenciados na forma deste processo, observado o ordenamento obtido por meio do sorteio. 
 
9.3. A convocação do(a) leiloeiro(a) para celebração do Termo de Credenciamento, somente ocorrerá 
quando seu antecedente na ordem de classificação houver celebrado 01 (um) leilão, sendo irrelevante 
se o mesmo restou frutífero ou infrutífero. 
 
9.4. Por ocasião da assinatura do Termo de Credenciamento, o(a) leiloeiro(a) credenciado deverá 
manter todas as condições de habilitação e qualificação exigidas neste Edital, sendo fator impeditivo 
da avença qualquer irregularidade constatada. 
 
9.5. O(A) leiloeiro(a) convocado terá o prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, a contar da data do 
recebimento da convocação pelo do Município de Igarapava, para assinatura do Termo de 
Credenciamento. 
 
9.6. O(A) leiloeiro(a) que não assinar o Termo de Credenciamento, no prazo e condições 
estabelecidos, será desclassificado, perdendo o direito de credenciar-se junto ao Município de 
Igarapava para execução dos serviços objeto deste Edital. 
 
9.7. A recusa injustificada do(a) adjudicatário(a) em assinar o Termo de Credenciamento dentro do 
prazo estabelecido, caracterizará o descumprimento total da obrigação assumida, sujeitando-o às 
penalidades previstas no item 12 deste Edital. 
 
9.8. É facultado ao Município de Igarapava, quando o(a) convocado(a) não assinar o Termo de 
Credenciamento no prazo e condições estabelecidos, convocar o(a) próximo(a) leiloeiro(a), observada 
a ordem de classificação para fazê-lo em igual prazo e condições. 
 
 
10. DAS VIGÊNCIAS 
 
10.1. O credenciamento terá validade de 12 (doze) meses, a contar da publicação da relação dos 
leiloeiros habilitados, nos termos da Lei 8.666/93. 
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10.2. O Termo de Credenciamento a ser firmado com o leiloeiro terá duração de 90 (noventa) dias, 
com atribuição de 01 (um) leilão específico. 
 
10.2.1. Havendo a necessidade da realização de novo leilão, será formalizado Termo de 
Credenciamento, nos termos do item 10.2, com o(a) leiloeiro(a) de acordo com a ordem de 
classificação. 
 
 
11. DAS CONDIÇÕES CONTRATUAIS 
 
11.1. O Termo de Credenciamento a ser firmado, cuja minuta (ANEXO V) integra o presente Edital 
para todos os fins e efeitos de direito, regulamentará as condições de sua execução, bem como os 
direitos, obrigações e responsabilidades das partes, tudo em conformidade com os termos deste 
processo para credenciamento, sujeitando-se aos preceitos de direito público e aplicando-se, 
supletivamente, os princípios da teoria geral dos contratos e as disposições de direito privado. 
 
11.2. A celebração do Termo de Credenciamento para a prestação de serviço visa apenas 
regulamentar os eventuais leilões de bens móveis inservíveis a serem realizados durante a sua 
vigência. A definição da venda do bem móvel inservível é ato exclusivo do Poder Executivo, que, 
inclusive, se assim o convir, pode optar por não realizar nenhum procedimento de venda dos seus 
bens, ficando ao seu exclusivo critério, caso opte pela venda, a definição do momento e da forma que 
essa será processada. A ausência de realização de venda de bem público, durante a vigência do 
Termo de Credenciamento, não gera responsabilização por parte do Município de Igarapava em 
indenizar ou ressarcir o(a) leiloeiro(a) por eventuais dispêndios financeiros. Conforme exposto 
anteriormente, a celebração do Termo de Credenciamento visa apenas regulamentar uma eventual 
realização de leilão público para venda de bem móvel, com a definição da forma e das normas a 
serem observadas para a execução do serviço considerando o sorteio a ser realizado para a definição 
do responsável pelo leilão. A assinatura do Termo de Credenciamento assegura ao(à) leiloeiro(a), 
sorteado, o direito à realização do leilão, caso este ocorra, por definição deste Município, no decorrer 
da vigência do termo. 
 
11.3. A remuneração dos serviços constituirá, exclusivamente, no pagamento pelos compradores, do 
montante de 5% (cinco por cento) sobre o valor dos bens arrematados, na conformidade do parágrafo 
único do artigo 24, do Decreto Federal nº 21.981/32. 
 
 
12. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
 
12.1. A aplicação de sanção será, necessariamente, precedida do devido processo administrativo, 
assegurada a ampla defesa e o contraditório. 
 
12.2. A inobservância de quaisquer dos preceitos desta, ou da legislação regente, acarretará ao 
credenciado, as seguintes penalidades: 
a) Advertência por escrito;  
b) Suspensão das atividades; 
c) Cancelamento do credenciamento. 
 
12.3. Será penalizado com suspensão das atividades, pelo prazo mínimo de 30 (trinta) dias e prazo 
máximo de 90 (noventa) dias, o(a) credenciado(a) que for penalizado com 03 (três) advertências, ou 
que descumprir as obrigações estabelecidas neste e no Termo de Credenciamento. 
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12.4. Durante o período de suspensão, o(a) leiloeiro(a) não integrará a ordem de designação, 
retornando à sua posição após o cumprimento da suspensão. 

 
12.5. O cancelamento do credenciamento será aplicado ao(à) leiloeiro(a) que for reincidente em 
penalidade de suspensão das atividades. 
 
12.6. Dependendo da gravidade da infração poderá ser aplicada qualquer das penalidades previstas 
nas alíneas “b” e “c” da cláusula 12.2, ainda que nenhuma advertência tenha sido infligida ao(à) 
leiloeiro(a). 
 
12.7. As infrações penais tipificadas na Lei 8.666/93 serão objeto de processo judicial na forma 
legalmente prevista, sem prejuízo das demais cominações aplicáveis. 
 
 
13. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 
 
13.1. A participação no presente processo para credenciamento implica a concordância, por parte do 
leiloeiro, com todos os termos e condições deste Edital. 
 
13.2. Não serão aceitos protocolos de entrega ou solicitação de documentos, em substituição aos 
documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos. 
 
13.3. Não será conhecida a documentação apresentada via e-mail. 
 
13.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-á o dia de início e incluir-se-á o 
dia de vencimento. 
 
13.5. Só se iniciam e vencem os prazos referidos neste Edital em dia de expediente do Município de 
Igarapava. 
 
13.6. Decairá do direito de impugnar os termos deste Edital perante o Município de Igarapava, o 
leiloeiro que não o fizer até o segundo dia útil que anteceder a data fixada para o término do 
recebimento da documentação, hipótese em que tal comunicação não terá efeito de recurso. 
 
13.7. Serão de exclusiva responsabilidade do(a) credenciado(a), todas as despesas necessárias à 
execução dos serviços. 
 
13.8. Quaisquer esclarecimentos, porventura necessários ao perfeito entendimento deste Edital, 
bem como eventuais impugnações e recursos, deverão ser encaminhados, por escrito, para a 
Comissão Permanente de Licitação do Município de Igarapava, por meio dos endereços 
eletrônicos igarapava.li3@gmail.com ou cpl@igarapava.sp.gov.br . 
 
13.9. Os esclarecimentos, bem como impugnações ao Edital, depois de respondidos, serão 
encaminhados, por mensagem eletrônica, em até 02 (dois) dias úteis, aos respectivos questionadores. 
 
13.12. O Município de Igarapava poderá revogar o presente credenciamento por razões de interesse 
público decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para 
justificar tal conduta, ou anulá-lo por ilegalidade de ofício ou por provocação de terceiros, mediante 
parecer escrito e devidamente fundamentado, bem como adiá-la ou prorrogar o prazo para 
recebimento dos documentos, sem que caiba aos interessados, quaisquer reclamações ou direitos a 
indenização ou reembolso. 
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13.13. Os leilões a serem realizados pelo Município de Igarapava terão seus editais publicados 
conforme a IN DREI/ME Nº 52 de 29 de julho de 2022.  
 

 

 

Igarapava, 11 de setembro de 2023. 
 
 

 

 

José Ricardo Rodrigues Mattar  
Prefeito Municipal 
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ANEXO I 
 

Chamamento Público nº 008/2023 
 

TERMO DE REFERÊNCIA  
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ANEXO II 

  
Chamamento Público nº 008/2023 

 

 

MODELO DE REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO E DECLARAÇÃO PARA HABILITAÇÃO 
 
 
À Comissão Permanente de Licitação 
 
Eu,_______________________________________________________, Leiloeiro(a) Oficial, natural de 
_____________________, Filho de _______________________________ e 
_____________________________________, estado civil ______________, inscrito na JUCESP em 
____/____/____, sob o no ____________, Carteira de Identidade nº _______________________, CPF 
no ____________________, residente e domiciliado na Av./Rua 
______________________________________________ nº __________, Bairro _______________, 
Cidade _____________, CEP ___________, telefone ______________, e-mail 
_____________________________________, requeiro a Vossa Senhoria o cadastramento 
Profissional neste Município como Leiloeiro Oficial, para fins de designação à realização de leilões de 
bens móveis inservíveis na forma da legislação em vigor. Pelo presente, o leiloeiro oficial acima 
identificado vem requerer seu credenciamento em conformidade com o Edital para credenciamento no 
Chamamento Público nº ___/2023 – Município de Igarapava, juntando a documentação exigida 
devidamente assinada e rubricada. DECLARA, ainda, sob as penas da lei, que:  
 
- Recebeu os documentos que compõem o Edital para Credenciamento nº ___/2023, e que tomou 
conhecimento de todas as informações e condições para o cumprimento das obrigações objeto deste 
credenciamento. 
- As informações prestadas neste pedido de credenciamento são verdadeiras, e que concorda com os 

termos do Edital e seus anexos. 
 
 
 

Localidade, ___ de ________________ de 2023. 
 
 

 

______________________________ 
Assinatura: 
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ANEXO III 

  
Chamamento Público nº 008/2023 

 
 

FORMULÁRIO DE DADOS CADASTRAIS 
 

LEILOEIRO OFICIAL 
 
NOME:__________________________________________________________________________ 
 
NACIONALIDADE:________________________________________________________________ 
 
ESTADO CIVIL: __________________________________________________________________ 
 
PROFISSÃO:_____________________________________________________________________ 
 
DATA DE NASCIMENTO: _____/_____/_____ 
 
RG:_________________________ÓRGÃO EMISSOR: ___________________________________ 
 
UF: _______________ CPF: ________________________________________________________ 
 
ESCOLARIDADE:_________________________________________________________________ 
 
CURSO:_________________________________________________________________________ 
 
NOME DA INSTITUIÇÃO:___________________________________________________________ 
 
DATA DE CONCLUSÃO: _____/_____/_______ Nº DE INSCRIÇÃO NA JUCESP: _____________ 
 
Endereço Residencial: Rua:____________________________________________________ 
  
Número:_______________________Complemento:_________________CEP: ________________ 
 
Município________________________________________________________________________    
 
Telefone: (__) ________-_________, Celular: (__) _________-__________ 
 
 
E-mail: _________________________________________________________________________. 
 
Declaro que as informações acima são verdadeiras. 
 
_____________,___de_____________ de 2023. 
 

 
_______________________ 

Assinatura  
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ANEXO IV 
 

CHAMAMENTO PÚBLICO N° 008 / 2023 

 

 

DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE FATO IMPEDITIVO SUPERVENIENTE À HABILITAÇÃO 

 

 

_______________________________________________________, Leiloeiro(a) Oficial, natural de 

_____________________, Filho de _______________________________ e 

_____________________________________, estado civil ______________, inscrito na JUCESP em 

____/____/____, sob o no ____________, Carteira de Identidade nº _______________________, CPF 

no ____________________, residente e domiciliado na Av./Rua 

______________________________________________ nº __________, Bairro _______________, 

Cidade _____________, CEP ___________, telefone ______________, e-mail 

_____________________________________ para os fins do Chamamento Público __/2023 DECLARA 

expressamente que: 

 

- NÃO se enquadra nas proibições constantes no artigo 88 da Lei Orgânica do Município de Igarapava, no art. 

9º da Lei nº 8.666 de 21 de junho de 1993 e no art. 76 da IN nº 52 de 29/07/2022; 

 

- NÃO foi declarado inidônea por ato do Poder Público e não está impedida de transacionar com a 

Administração Pública; 

 

- NÃO existem fatos impeditivos da habilitação da ora Declarante no presente procedimento licitatório; 

 

- ESTÁ ciente das exigências do Edital e do objeto licitado, bem como está de acordo em acatá-las, sem 

quaisquer reservas. 

 

 

_________________________, ____ de _______________ de 2023. 

 

 

________________________________________________ 

(Assinatura do responsável) 

 

Nome completo ou carimbo:____________________________________ 

 

Cargo ou carimbo: ___________________________________________ 
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ANEXO V 
 

MINUTA CONTRATUAL  
 

TERMO DE CREDENCIAMENTO DE LEILOEIRO 
 

 
TERMO DE CREDENCIAMENTO DE LEILOEIRO(A) QUE ENTRE SI CELEBRAM MUNICÍPIO DE 

IGARAPAVA E _______________________. 

 

 

 
 
CREDENCIANTE: MUNICÍPIO DE IGARAPAVA, Estado de São Paulo, inscrito no CNPJ nº 

45.324.290/0001-67, com sede executiva na Prefeitura Municipal, sito à Rua Dr. Gabriel Vilela, nº 413, 

Centro, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. José Ricardo Rodrigues Mattar, 

brasileiro, casado, portador da cédula de identidade RG nº _____________ e inscrito no CPF/MF sob 

nº______________ residente e domiciliado na cidade de Igarapava/SP. 
 
CREDENCIADO(A): ________________, com escritório na Rua/Av __________________, com 

matrícula na Junta Comercial do Estado do São Paulo sob o nº ______________, inscrito no CPF/MF 

sob nº _______________, doravante denominado(a) simplesmente LEILOEIRO(A). 

  
As partes ajustam entre si o presente Termo de Credenciamento, segundo as disposições constantes 

na Lei no 8.666/93 e suas alterações, aos termos, cláusulas e condições seguintes, de 

Credenciamento de Leiloeiro. 
 
 
 
 
1. DO OBJETO DO CREDENCIAMENTO 
 
1.1. Constitui objeto deste Termo de Credenciamento a prestação dos serviços de avaliação e 

alienação de bens móveis inservíveis (no estado em que se encontram, por não mais possuírem 

condições de uso para o fim a que se destinam) de propriedade do município de Igarapava, bem 

como, levantamento dos bens, arrumação dos lotes, divulgação, visitação, realização do leilão, 

prestação de contas, e entrega dos bens, recebidos a qualquer título, por meio de licitação na 

modalidade de leilão público, de acordo com os critérios, termos e condições estabelecidas neste 

instrumento e seus anexos. 

 

1.2. O Termo de Referência e demais anexos do Edital estão vinculados a este termo, 

independentemente de transcrição.  

 
 
2. DA EXECUÇÃO 
 
2.1. Os serviços serão executados pelo(a) LEILOEIRO(A) conforme a solicitação do Município de 

Igarapava para os leilões que ocorrerem dentro do prazo de validade do credenciamento e nos 

preceitos elencados neste Termo de Credenciamento.  
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2.1.1. Os serviços objeto deste Termo de Credenciamento deverão ser prestados em local 

previamente definido pela Comissão Permanente de Alienação ou, alternativamente e a critério da 

Administração, em local definido mediante acordo com o(a) leiloeiro(a). 
 
 
3. DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES 
 
3.1. Constituem obrigações do CREDENCIANTE (Município de Igarapava): 
 
a) Assegurar o livre acesso ao(à) LEILOEIRO(A) e seus prepostos, quando devidamente 

identificados, aos locais onde estão dispostos os bens apreendidos; 
 
b) Apresentar o Edital de Leilão, com as regras concernentes à regular execução de cada evento; 
 
c) Fornecer ao(à) LEILOEIRO(A) os documentos e informações necessários à adequada instrução da 

sua atividade, livres de desembaraços, ônus e pendências; 
 
d) Supervisionar, acompanhar e fiscalizar a prestação dos serviços credenciados; 
 
e) Notificar o(a) LEILOEIRO(A), por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades 

encontradas na execução do serviço prestado; 
 
f) Avaliar as instalações e aparelhamento técnico-operacional que serão utilizadas no leilão; 
 
g) Aprovar a avaliação dos bens realizada pelo(a) LEILOEIRO(A); 
 
h) Arcar com as despesas previstas no § 2º do art. 42 do Decreto 21.981/32 referentes às publicações 

previstas na Lei 8.666/93; 
 
i) Disponibilizar, caso o bem a ser leiloado seja veículo automotor, a documentação respectiva. 

 
 
3.2. Constituem obrigações do(a) CREDENCIADO(A) [leiloeiro(a)]: 
 
a) Realizar o leilão em dia e hora previamente designado pela Comissão Permanente de Licitação do 

Município de Igarapava, dentro das normas do Termo de Credenciamento, no local acordado pelas 

partes, dos bens constantes no Edital de Leilão; 
 
b) Caso haja interesse em transferir os bens a serem leiloados para as dependências próprias, ou 

indicadas pelo(a) Leiloeiro(a) Oficial, todas as despesas de remoção (transferência/retorno) correrão 

por sua conta e responsabilidade; 
 
c) Executar os serviços dentro dos padrões estabelecidos pelo Município de Igarapava, de acordo 
com o especificado neste Termo, responsabilizando-se por eventuais prejuízos decorrentes do 
descumprimento de quaisquer cláusulas ou condições estabelecidas; 
 
d) Executar os serviços por meio de pessoas idôneas, tecnicamente capacitadas, indenizando o 
Município de Igarapava, mesmo em caso de ausência ou omissão de fiscalização de sua parte, por 
quaisquer danos causados aos bens, quer sejam eles praticados por prepostos terceirizados ou 
mandatários; 
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e) A responsabilidade será extensiva aos danos e prejuízos causados a terceiros, devendo o(a) 
CREDENCIADO(A) adotar medidas preventivas, com fiel observância das exigências das autoridades 
competentes e das disposições legais vigentes; 
 
f) Elaborar laudo de avaliação contendo o valor estimado do bem para a venda dentro do prazo 
acordado com a Comissão de Alienação; 
 
g) Identificar e selecionar os bens, organizando os lotes, contribuindo para facilitar o leilão, bem como 
para a sua avaliação, tudo sob a coordenação do CREDENCIANTE; 
 
h) Manter, sob as penas da lei, o mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados, informações, 
documentos, especificações técnicas e comerciais dos bens sob sua responsabilidade, de que venha a 
tomar conhecimento ou ter acesso, ou que venham a ser confiados, sejam relacionados ou não com a 
prestação de serviços objeto deste termo; 
 
i) Não se pronunciar em nome do Município de Igarapava a órgãos de imprensa, sobre quaisquer 
assuntos relativos às suas atividades, bem como sobre os procedimentos e/ou expedientes confiados; 
 
j) Realizar os leilões de acordo com expressa determinação do CREDENCIANTE, em datas 
aprazadas em conjunto. 
 
k) Dar ciência o Município de Igarapava, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que 
verificar na execução dos serviços; 
 
l) Corrigir imediatamente qualquer falha verificada na execução dos serviços, ressarcindo o Município 
de Igarapava em até 5(cinco) dias úteis, caso haja falta ou dano de bem sob responsabilidade do(a) 
LEILOEIRO(A); 
 
m) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Município de Igarapava cujas reclamações 
obriga-se a atender prontamente e dispor-se a toda e qualquer fiscalização do Município de Igarapava, 
no tocante à execução dos serviços, assim como ao cumprimento das obrigações previstas em 
contrato; 
 
n) Fornecer o relatório final de cada leilão, que deverá conter, no mínimo, descrição do bem, valor de 
avaliação, valor de arremate, CPF/CNPJ do arrematante, nome do arrematante, quantidade de lotes 
arrematados, quantidade de não arrematados, quantidade e valor de lotes em condicional, se houver; 
 
o) Responsabilizar-se por todas as despesas relativas aos procedimentos necessários à realização 

do(s) leilão(ões), dentre eles: divulgação em site próprio, na internet, por no mínimo 15 (quinze) dias 

antes da realização do leilão; locação de instalações/equipamentos; contratação de mão de obra; 

segurança para o evento, bens, valores recebidos e seguros; outras formas de divulgação do leilão. 

Excetuam-se deste rol as despesas de responsabilidade do CREDENCIANTE previstas em lei, 

especialmente as previstas no art. 42, §2º do Decreto 21.981/32; 
 
p) Eximir o CREDENCIANTE (Município) da comissão prevista no art. 24 do Decreto no 21.981/32, 

conforme exposto no §2º do art. 42 do referido Decreto. Estar ciente que a comissão pelos serviços 

prestados deverá ser paga pelo arrematante do bem no leilão, na proporção de 5% (cinco por 

cento) do valor da arrematação, não sendo devido ao CREDENCIANTE (Município) qualquer 

pagamento pelos serviços realizados; 
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q) Não utilizar o nome do Município de Igarapava, ou sua qualidade de CREDENCIADO(A) deste, em 

quaisquer atividades de divulgação profissional, como por exemplo, em cartões de visita, anúncios 

diversos, impressos, etc., com exceção da divulgação do evento específico; 
 
r) Manter todas as condições de habilitação e qualificação exigidas no ato convocatório (art. 55, XIII, 

da Lei nº 8666/93); 
 
s) Ressarcir todo e qualquer dano que causar ao Município de Igarapava, ou a terceiros, ainda que 

culposo, praticado por seus prepostos, não excluindo ou reduzindo essa responsabilidade à 

fiscalização ou acompanhamento pelo Município de Igarapava; 
 
t) Responder, perante o Município, por qualquer tipo de autuação ou ação que venha a sofrer em 

decorrência da prestação de serviços, bem como pelos contratos de trabalho de seus prepostos, 

mesmo nos casos que envolvam eventuais decisões judiciais, eximindo o Município de qualquer 

solidariedade ou responsabilidade; 
 
u) Realizar o leilão por meio de projeção, com demonstração de fotografias dos bens, quando o leilão 

não puder ser realizado no local onde se encontram os bens apreendidos; 
 
v) Acompanhar a visita dos interessados ao local onde se encontrarem os bens a serem leiloados; 
 
w) Orientar o arrematante, quando se tratar de venda de veículo automotor, que o mesmo deverá 

transferir a titularidade da documentação para o seu nome no prazo de até 30 (trinta) dias da data 

informada no documento de transferência, cumprindo se necessário, as exigências legais do DETRAN; 
 
x) Dispensar igual tratamento a todos os bens disponibilizados para a venda, tanto na divulgação 

(propaganda), como, principalmente, na tarefa de identificar possíveis interessados, independente do 

valor e da liquidez dos mesmos; 
 
y) Quando se tratar de venda de veículo automotor, acompanhar para que o arrematante venha a 

transferir a titularidade do documento para si, no prazo de 30 (trinta) dias da data informada no 

documento de transferência, cumprindo assim as exigências do DETRAN; 

 
z) Providenciar a descaracterização dos veículos do Município de Igarapava, arrematados. 
 
 
4. DO PREÇO E DA FORMA DE PAGAMENTO 
 
4.1. PELA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS, O LEILOEIRO RECEBERÁ O PERCENTUAL DE 5% 

(CINCO POR CENTO) SOBRE O VALOR DE VENDA DE CADA BEM OU LOTE ARREMATADO, A 

SER PAGO PELO ARREMATANTE NO ATO DO LEILÃO. 
 
4.2. Não cabe ao Município de Igarapava qualquer responsabilidade pela cobrança da comissão 

devida pelos arrematantes, nem pelos gastos despendidos pelo(a) LEILOEIRO(A) para recebê-la. 
 
4.3. Caso não ocorra a efetivação da finalização da venda por erro nas publicações legais, ou ainda, 

no caso do leilão público ser suspenso por determinação judicial, a comissão será devolvida ao 

arrematante pelo(a) LEILOEIRO(A), sem que isso enseje reembolso de qualquer espécie por parte do 

Município de Igarapava. 
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4.4. Caso a efetivação da arrematação, com a entrega do bem ao arrematante, no prazo legal, não se 

realize por culpa exclusiva do Município de Igarapava, a comissão deverá ser devolvida ao 

arrematante pelo(a) LEILOEIRO(A), tendo este “direito ao ressarcimento do respectivo valor”, a ser 

efetuado pelo Município de Igarapava. 
 
4.5. Na ocorrência da hipótese prevista no parágrafo anterior, o Município de Igarapava efetuará o 

ressarcimento referente ao valor líquido apurado pelo(a) LEILOEIRO(A), creditando-o em sua conta 

corrente. 
 
4.6. O(A) LEILOEIRO(A) EXIME, EXPRESSAMENTE, O MUNICÍPIO DE IGARAPAVA DO 

PAGAMENTO DA COMISSÃO PREVISTA NO ARTIGO 24 DO DECRETO FEDERAL Nº 22.427 DE 

1º DE FEVEREIRO DE 1933, BEM COMO TODAS AS DESPESAS COM ANÚNCIOS, CATÁLOGOS, 

MALA DIRETA, ETC. RECEBENDO SOMENTE A COMISSÃO DE 5% (CINCO POR CENTO) 

SOBRE O VALOR DA VENDA, DIRETAMENTE DO ARREMATANTE. 
 
4.6. O(A) LEILOEIRO(A) será o responsável pelo recolhimento de impostos, taxas, contribuições à 

Previdência Social, encargos trabalhistas, prêmios de seguro, emolumentos e demais despesas que 

se façam necessárias a execução dos serviços credenciados. 

 

5. DO BEM NÃO ARREMATADO 
 
5.1. Não havendo arrematação do bem, este deverá ser submetido a, no mínimo, mais 02 (dois) 

procedimentos de leilão. 
 
5.1.1. A ocorrência do previsto no subitem 5.1 não implica a vinculação do bem ao(à) leiloeiro(a) que 

realizou o primeiro leilão. 
 
5.2. No caso de insucesso na venda em leilões públicos, o Município de Igarapava poderá levar o bem 

à venda direta ao primeiro interessado, no mínimo, pelo valor de avaliação. 
 
5.3. Para a venda direta, o Município publicará o Extrato de Dispensa de Licitação em um dos jornais 

de maior circulação no local onde se encontram os bens a serem vendidos ou, se não houver 

imprensa com circulação diária, em comarca de fácil acesso, contendo a relação dos bens em venda 

direta. 
 
 
6. DA VIGÊNCIA DO CREDENCIAMENTO 
 
6.1. O presente termo terá vigência de 90 (noventa) dias, com início em ___/___/2023 e término em 

___/___/2023. 
 
 
7. DAS PENALIDADES 
 
7.1. O(A) LEILOEIRO(A) ficará sujeito, pela inexecução das condições estipuladas neste termo, às 

penalidades estabelecidas nos artigos 86 a 88 da Lei Federal no 8.666/93, sem prejuízo das 

responsabilidades civil e penal cabíveis, garantido o contraditório e a ampla defesa. 
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7.2. Sem prejuízo das sanções estabelecidas no subitem 7.1., deste Termo de Credenciamento, ou da 
legislação regente, a inexecução de quaisquer obrigações assumidas acarretará ao(à) LEILOEIRO(A), 
as seguintes penalidades: 
 
a) Advertência por escrito; 
 
b) Suspensão das atividades; 
 
c) Cancelamento do credenciamento. 
 
7.3. Será penalizado(a) com suspensão das atividades, pelo prazo mínimo de 30 (trinta) dias e prazo 

máximo de 90 (noventa) dias, o(a) LEILOEIRO(A) que for penalizado com 03 (três) advertências, ou 

que descumprir as obrigações estabelecidas neste Termo de Credenciamento. 
 
7.4. Durante o período de suspensão, o(a) LEILOEIRO(A) não integrará a ordem de designação, 

retornando à sua posição após o cumprimento da suspensão. 
 
7.5. O cancelamento do credenciamento será aplicado ao(à) LEILOEIRO(A) que for reincidente em 

penalidade de suspensão das atividades. 
 
7.6. Constituem motivos para cancelamento do presente Termo: 
 
7.6.1. O descumprimento de quaisquer dos seus termos, cláusulas ou condições, em consonância com 

o disposto na Lei nº 8.666/93; 
 
7.6.2. A desídia, a incúria ou a inércia do(a) LEILOEIRO(A) na realização das tarefas profissionais 

ajustadas neste instrumento, inclusive a recusa imotivada de recebimento de processos; 
 
7.7. Em caso de cancelamento do presente Termo, os honorários do(a) LEILOEIRO(A) estarão 

quitados pelos valores já recebidos, nada mais havendo a reclamar do Município de Igarapava a esse 

título; 
 
7.8. No cancelamento, o(a) LEILOEIRO(A) deverá apresentar prestação de contas detalhada, dentro 

de 10 (dez) dias contados da data da notificação do cancelamento. 
 
 
8. DA CESSÃO 

 

8.1. Fica vedada a cessão total ou parcial dos direitos e obrigações decorrentes do presente Termo. 
 
 
9. DA INEXISTÊNCIA DE VÍNCULO EMPREGATÍCIO 

 

9.1.  Do presente Termo não decorre vínculo empregatício de qualquer natureza entre o Município de 

Igarapava e os prepostos pertencentes aos quadros do(a) LEILOEIRO(A). 
 
 
10. DA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO 
 
10.1. Durante a vigência deste Termo de Credenciamento, a execução do objeto será acompanhada e 

fiscalizada pelo servidor ______, CPF nº _____, matrícula _________, lotado no _______ e terá como 

gestor o servidor ______, CPF nº _____, matrícula _________, lotado no _______. 
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10.2. O FISCAL do Termo de Credenciamento terá, entre outras, as seguintes atribuições: 
 
a) Expedir ordens de execução de serviços; 
 
b) Proceder ao acompanhamento técnico da execução dos serviços; 
 
c) Fiscalizar a execução do credenciamento quanto à qualidade desejada; 
 
d) Comunicar ao(à) LEILOEIRO(A) o descumprimento do Termo de Credenciamento e indicar os 

procedimentos necessários ao seu correto cumprimento; 
 
e) Solicitar a aplicação de sanções pelo descumprimento de cláusula deste Termo; 
 
f) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas às obrigações 

estipuladas; 
 
g) Solicitar ao(à) LEILOEIRO(A) todas as providências necessárias à boa execução dos serviços 

credenciados. 
 
 
11. DO FORO 
 
Conforme dispõe o art. 55, §2º da Lei 8.666/93, compete ao foro da Comarca de IGARAPAVA/SP, 

para dirimir qualquer dúvida ou contestação oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, 

renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja. 
 
E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em 01 (uma) via digital, acompanhada de 

duas testemunhas, podendo ser extraídas quantas cópias forem necessárias, para que produza seus 

efeitos legais. 
 
 

Igarapava, ___ de _______ de 2023. 
 

 

 

José Ricardo Rodrigues Mattar  
Prefeito Municipal 

 

 

______________________________ 
Leiloeiro(a) 

 
____________________________                       ____________________________ 

Gestor                                                                    Fiscal 

 

TESTEMUNHAS: 
 
1.______________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
2.______________________________ 
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