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DECRETO MUNICIPAL N° 2552, DE 08 DE FEVEREIRO DE 2022

“INSTITUI O PROGRAMA IGARAPAVA DIGITAL, NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA DO MUNICIPIO DE IGARAPAVA/SP E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS."

JOSE RICARDO RODRIGUES MATTAR, Prefeito de
Igarapava/SP, no uso das atribuicdes que lhes séo
conferidas pela Lei Orgédnica do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de modernizacdo da
tramitacdo de documentos na Administracdo Publica Municipal,
objetivando a diminuicdo da compra e fluxo de papel, a economia
de gastos com transporte e guarda de processos, a facil
rastreabilidade dos documentos, a seguranca, a confiabilidade e
a integridade da informacéo;

CONSIDERANDO o interesse em utilizar as
ferramentas de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo como
estratégia para desburocratizar a Administracdo Publica e tornéa-
la mais célere, buscando ganhos de produtividade, reducdo de
despesas e otimizacdo de resultados;

DECRETA:

Art. 1°. Fica instituido, no dmbito da Administracdo Publica
do Municipio de Igarapava-SP, o Programa Igarapava Digital, com
vistas a producéao, gestéo, tramitacéo, armazenamento,
preservacdo, seguranca e acesso a documentos e informacdes
arquivisticas em ambiente digital de gestdo documental.

Paragrafo tnico. A implantacdo do ambiente digital de gestéo
documental Jjunto aos O4rgdos/departamentos e entidades da
Administracdo Publica dar-se-4 gradualmente, a partir da
publicacdo deste decreto.

Art. 2°. A implementacdo das medidas instituidas por este
Decreto visa alcancar os seguintes objetivos:

I - promover a utilizacdo de meios eletrdbnicos para a
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realizacéo dos processos administrativos com seguranca,
transparéncia e economicidade;

IT - ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da
tecnologia da informacdo e da comunicacdo;

IIT - facilitar o acesso do cidadéo as insténcias
administrativas.

Art. 3°. Para os fins do disposto neste Decreto, consideram-
se as seguintes definicdes:

I - assinatura digital: modalidade de assinatura eletrdnica
que utiliza algoritmos de criptografia e permite aferir, com
seguranca, a origem e a integridade do documento;

IT - assinatura eletrbnica: geracdo, por computador, de
simbolo ou série de simbolos executados, adotados ou autorizados
por um individuo, com valor equivalente a assinatura manual do
mesmo individuo;

ITTI - autenticidade: credibilidade de documento livre de
adulteracédo;
IV - captura de documento: incorporac¢cdo de documento nato-

digital ou digitalizado por meio de registro, classificacdo e
arquivamento em sistema eletrdnico;

V - documento digital: documento codificado em digitos
bindrios, acessivel e 1interpretdvel por meio de sistema
computacional;

VI - documento digitalizado: documento obtido a partir da
conversao de documento nao digital, gerando uma fiel
representacdo em cdédigo digital, podendo ser capturado por
sistemas de informacdo especificos;

VII - integridade: propriedade do documento completo e
inalterado;

VIITI - legibilidade: qualidade que determina a facilidade de
leitura do documento;

IX - preservacdo digital: conjunto de acgdes gerenciais e
técnicas de controle de riscos decorrentes das mudancas
tecnoldgicas e fragilidade dos suportes, com vistas a protecéo
das caracteristicas fisicas, légicas e conceituais dos
documentos digitais pelo tempo necessario;

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://igarapava.ldoc.com.br/verificacao/3354-B007-5655-6803 e informe o cddigo 3354-B007-5655-6803

Assinado por 2 pessoas: GILCELIO DE SOUZA SIMOES e JOSE RICARDO RODRIGUES MATTAR




FLS: 175

Prefeitura Municipal

de Igarapava

DECRETO MUNICIPAL N° 2552, DE 08 DE FEVEREIRO DE 2022

X - processo eletrdbnico: sucessdo de atos registrados e
disponibilizados em meio eletrdnico, integrado por documentos
nato-digitais ou digitalizados;

XI - processo hibrido: conjunto conceitualmente indivisivel
de documentos digitais e ndo digitais, reunidos em sucesséo
cronologicamente encadeada até sua concluséo.

Art. 4°. O0Os o6rgdos/departamentos e entidades do Poder
Executivo Municipal utilizardo o sistema de processo eletrdnico
governamental para a gestdo e o tréamite de processos
administrativos eletrdnicos denominado “Igarapava Digital”.

Pardgrafo Unico. Eventual contratacdo de outro sistema de
tramitacdo em meio eletrdénico por parte de oérgdo ou entidade
interessada estd condicionada a manifestacdo prévia do
Departamento Municipal de Administracdo a respeito, formalizada
nos autos, principalmente se a adogcdo de outro sistema implicar
interoperabilidade com outras solucgdes ja utilizadas.

Art. 5°. Nos processos administrativos eletrdnicos, os atos
processuais serdo realizados por meio do sistema de processo
eletrbnico governamental, exceto:

I - mediante Jjustificativa, quando o procedimento for
inviavel; ou

IT - em face da indisponibilidade do meio eletrbnico, e a
demora puder comprometer a celeridade do processo.

Pardgrafo Gnico. No caso das excecdes previstas neste artigo,
0os atos processuais poderdo ser praticados segundo as regras
aplicaveis aos processos documentados em meio fisico, impresso
em papel, desde que posteriormente o) documento-base
correspondente seja digitalizado.

Art. 6°. A autoria, a autenticidade e a integridade dos
documentos e da assinatura, nos processos administrativos
eletrdnicos, serdo aferidas por meio de certificado digital
emitido no Aadmbito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil), observados os padrdes definidos por
essa Infraestrutura ou por outro meio de comprovacdo da autoria
e integridade de documentos em forma eletrbnica, inclusive os
que utilizem identificacdo por meio de nome de usudrio e senha.

Pardgrafo uUnico. O disposto neste artigo ndo se aplica a
situacgdes que permitam identificacdo simplificada do interessado
ou nas hipdbdteses legais de anonimato.
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Art. 7°. Todos os documentos eletrdnicos, reunidos em
processos ou ndo, serdo assinados eletronicamente.

Art. 8°. Aplicam-se, no gque couber, ao processo eletrdnico,
0s mesmos principios do direito e normas pertinentes aos atos
formalizados em documento, autuados ou ndo em processos, Jue
tenham o papel como suporte material original.

Art. 9°. Os atos processuais em meio eletrdénico consideram-
se realizados no dia e na hora do seu recebimento pelo sistema
informatizado de gestdo de processo administrativo eletrdnico do
6rgdo ou da entidade, o qual deverad fornecer recibo eletrdnico
de protocolo que os identifique.

§ 1°. Ser&do considerados tempestivos os atos praticados por
meio do sistema eletrdnico até as vinte e trés horas e cingquenta
e nove minutos do uUltimo dia do prazo, no horario oficial de
Brasilia, salvo disposicdo em contrério.

§ 2°. Na hipdtese prevista no § 1° deste artigo, se o sistema
de processo eletrdnico governamental se tornar indisponivel por
motivo  técnico, O prazo municipal fica automaticamente
prorrogado até as vinte e trés horas e cingquenta e nove minutos
do primeiro dia Util seguinte ao do reestabelecimento do sistema.

Art. 10. O Sistema de Informacdo deverd garantir
autenticidade, identidade e a integridade dos autos do processo
eletrénico, gque deverdo ser formados em ordem cronoldgica e
sequencial, com numeragdo continua e automdtica de pecgas
processuais.

Pardgrafo Unico. Os meios de armazenamento dos documentos
eletrdbnicos deverdo protegé-los de acesso, uso, alteracéo,

reproducdo e destruicdo ndo autorizadas.

Art. 11. A verificacdo da wvalidade dos documentos
eletrbnicos, observard, no minimo e cumulativamente:

I - a assinatura eletrdnica;

IT - a identificacdo do signatdrio com nome e/ou numero de
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF/MF);

IIT - a data e horario em que o documento foi assinado
eletronicamente;

IV - o numero de protocolo de identificacdo no Sistema de
Informacdao ao qual o documento se refere;

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://igarapava.ldoc.com.br/verificacao/3354-B007-5655-6803 e informe o cddigo 3354-B007-5655-6803

Assinado por 2 pessoas: GILCELIO DE SOUZA SIMOES e JOSE RICARDO RODRIGUES MATTAR




FLS: 177

Prefeitura Municipal

de Igarapava

DECRETO MUNICIPAL N° 2552, DE 08 DE FEVEREIRO DE 2022

V- a numeracdo da peca processual;

VI - a certificacdo de que o documento ¢ wvalido,
considerando-se os requisitos de autoria, autenticidade,
identidade e integridade;

VII- o cbébdigo que permitird a verificacdo de sua validade,
por meio de sitio eletrdnico.

Art. 12. Eventuais casos de anulacdo ou cancelamento,
desentranhamento e desmembramento de pecas processuais, juntada
e apensacdo de processos serdo certificados nos autos, sendo
vedada qualquer tipo de modificacéo que prejudique a
autenticidade, integridade, a clareza ou a transparéncia dos
autos do processo eletrdnico.

Art. 13. O acesso a integra do processo para vista pessoal
do interessado pode ocorrer por intermédio da disponibilizacéo
no sistema informatizado de gestdo a que se refere o art. 4°
deste Decreto, ou por meio de acesso a cbdépia do documento,
preferencialmente, em meio eletrdnico.

Pardgrafo uUnico. Salvo nas hipdteses previstas em lei, o
documento digitalizado juntado em processo eletrdnico somente
estarada disponivel para acesso por meio da rede mundial de
computadores, para as partes interessadas, que estejam
devidamente credenciadas/cadastradas junto ao érgdo competente
na forma do regulamento.

Art. 14. A classificacdo da informacdo gquanto ao grau de
sigilo e a possibilidade de limitacdo do acesso aos servidores
autorizados e aos interessados no processo observardo os termos
da Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, além das
demais normas aplicaveis.

Art. 15. Os documentos nato-digitais e assinados
eletronicamente, na forma do art. 6°, sdo considerados originais
para todos os efeitos legais.

Art. 16. Nos processos administrativos eletrdnicos regidos
por este Decreto, serdo observados os prazos definidos na
legislacdo prépria para a manifestacdo dos interessados e
decisdo da autoridade competente.

Art. 17. O Departamento Municipal de Administracdo poderé
editar atos complementares a este Decreto.

Art. 18. Os certificados digitais, senhas e outros meios
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necessdrios para acesso ao sistema de que trata este Decreto séo
de uso pessocal e intransferivel, sendo de responsabilidade do
usuario titular a sua guarda e sigilo.

Art. 19. A utilizacdo inadequada do sistema sujeita
seus operadores a responsabilidade administrativa, civil e
penal, na forma da legislacdo em vigor.

Art. 20. Compete ao Departamento Municipal de Administracéo,
como 6rgdo gerenciador do sistema de que trata este Decreto:

I - coordenar as ac¢bdes necessarias a gestdo do sistema
informatizado;

IT - definir os procedimentos para utilizacdo do sistema
mediante a edicdo de manuais, dJque serdo revisados e, se

necessario, atualizados em periodos ndo superior a um ano;

IIT - supervisionar e homologar as implementacdes e
atualizacdes que se fizerem necessarias;

IV - realizar pesguisas e estudos com vistas a acompanhar as
mudancas na legislacdo, em matérias relacionadas ao processo
eletrdnico;

V - definir diretrizes de implementacdo da sistematica de
tratamentos de documentos e processos eletrdnicos, no ambito do
Poder Executivo Municipal;

VI - garantir o pleno funcionamento do sistema informatizado;

VII - responder pela execucdo das diretrizes e agdes
tecnoldgicas definidas para a gestdo do sistema;

VIII - realizar permanentemente pesquisas e estudos com
vistas a acompanhar as mudancas tecnoldgicas ocorridas em
sistemas de tratamento de documentos e processos eletrdnicos,
especialmente, gquanto ao aperfeicoamento da seguranca e do
sigilo desses sistemas, a autoria, autenticidade, identidade e
integridade dos documentos e autos eletrbnicos.

Art. 21. Compete a Controladoria Geral do Municipio (CGM),
sem prejuizo de suas atribuicdes previstas na legislacéo:

I - definir e implementar processo permanente de auditoria
no sistema informatizado, analisando a legalidade, eficiéncia,
operacionalidade, integridade, seguranca e fidedignidade, e
registrando eventuais inconsisténcias constatadas;
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ITI - recomendar medidas necessédrias para a regularizacdo das
situacdes constatadas, incluindo alteracdes nos atos normativos;

IIT - ter acesso irrestrito ao sistema e a todas as demais
fontes de informacdes disponiveis em Orgdos e Entidades
integrantes do Poder Executivo Municipal.

Pardgrafo unico. Os Orgdos e Entidades da Administracéao
Piblica Municipal tem o dever de colaboracdo com a Controladoria
Geral do Municipio (CGM), ndo lhe podendo sonegar informacdes
necessarias ao desempenho de sua misséo.

Art. 22. A producdo, gestdo, tramitacdo, armazenamento,
preservacgdo, seguranca e acesso a documentos e 1informacgdes
arquivisticas de novos documentos e processos, no ambito do
municipio de Igarapava/SP, a partir do dia 15 de marco de 2022,
deverdo ser feitos exclusivamente no ambiente digital de gestéo
documental.

Art. 23. Os processos, expedientes e documentos autuados
fisicamente antes da implantacdo do Programa de que trata este
Decreto, poderdo tramitar em meio fisico (papel) ou em formato
hibrido, até o seu encerramento definitivo.

§ 1°. Documentos recebidos e protocolados fisicamente serdo
digitalizados e capturados para autuacdo e tramitagcdo no
ambiente digital e, salvo manifestacdo em contrario do
remetente, a resposta serd fornecida pela mesma forma.

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua

publicacéo.

GOVERNO DO MUNICIPIO DE IGARAPAVA
Aos oito dias do més de fevereiro de 2022

JOSE RICARDO RODRIGUES MATTAR
PREFEITO DE IGARAPAVA

REGISTRADO. Publicado e arquivado em livro préprio, na forma da
lei.

GILCELIO DE SOUZA SIMOES
CHEFE DE GABINETE
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