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AVISO DE LICITAÇÃO 

 
 

TOMADA DE PREÇOS Nº 001/2023 
 

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°  201 / 2022 
 

 

 
OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS  TÉCNICOS 
MULTIDISCIPLINARES RELACIONADOS À GESTÃO PÚBLICA, NAS ÁREAS DE PLANEJAMENTO E 
EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA, CONTABILIDADE, PESSOAL E RECURSOS HUMANOS, LICITAÇÃO E 
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, TERCEIRO SETOR, PATRIMÔNIO, BEM COMO DE SERVIÇOS DE 
SUPORTE E ELABORAÇÃO DE DEFESA PERANTE O TCE/SP.  

 

 Data limite para entrega dos documentos de habilitação, proposta técnica e proposta de preços: até às 
08h45min do dia 06/02/2023 

 

 Horário para abertura dos envelopes: 09h00min do mesmo dia (06/02/2023) e no mesmo local. 

 

 Local: Departamento de Licitação, situado à Rua Dr. Gabriel Vilela, 413 – Centro 

  

Valor estimado da licitação: R$ 313.602,00 

 

 Fonte de recursos: Próprio 

 

Informações: O Edital e seus anexos estarão disponíveis a partir do dia 05/01/2023, por meio do seguinte acesso: 

Portal eletrônico oficial da Prefeitura Municipal de Igarapava/SP, pelo link: http://www.igarapava.sp.gov.br / 

serviços ao cidadão / licitações. Demais informações poderão ser obtidas pelo telefone (16) 3173-8200 – Ramal 

212 e/ou e - mail: cpl@igarapava.sp.gov.br ou igarapava.lic2@gmail.com . 

 

Igarapava/SP, em 04 de janeiro de 2023. 
 
 
 
 
 
 

JOSÉ RICARDO RODRIGUES MATTAR 
PREFEITO MUNICIPAL 
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E D I T A L 

  

 TOMADA DE PREÇOS Nº 001 / 2023 

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 201 / 2022 
 

 

 
 PREÂMBULO 

 
 
A Prefeitura Municipal de Igarapava/SP realizará licitação, por meio da Comissão Permanente de Licitação, 
nomeada pela Portaria nº 9.557/2022, devidamente publicada no Diário Eletrônico deste Município, para  
CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS  TÉCNICOS 
MULTIDISCIPLINARES RELACIONADOS À GESTÃO PÚBLICA, NAS ÁREAS DE PLANEJAMENTO E 
EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA, CONTABILIDADE, PESSOAL E RECURSOS HUMANOS, LICITAÇÃO E 
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, TERCEIRO SETOR, PATRIMÔNIO, BEM COMO DE SERVIÇOS DE 
SUPORTE E ELABORAÇÃO DE DEFESA PERANTE O TCE/SP, sob a modalidade de TOMADA DE PREÇOS, 
pelo tipoTÉCNICA e PREÇO, sob o regime de execução EMPREITADA POR PREÇO GLOBAL, em atendimento 
à Chefia de Gabinete, de acordo com o que determina a Lei Federal nº 8.666/93, Decreto Federal 9.412/2018, Lei 
Orgânica do Município, Lei complementar 123/2006 e demais legislações aplicáveis, além das cláusulas deste 
Edital. 

 

O recebimento dos envelopes, contendo documentos de habilitação, propostas técnicas e propostas de preços, 

dar-se-á no Departamento de Licitação, situado na Rua Dr. Gabriel Vilela, 413 – Centro – Igarapava/SP, até às   

08h45min do dia 06 de fevereiro de 2023, e o início da abertura dos envelopes ocorrerá às 09h00min, do mesmo 

dia, no mesmo local. 

 
Em caso de vir a ser decretado feriado nacional, estadual ou municipal, ou ponto facultativo, no dia previsto para 

abertura dos envelopes, o ato ficará automaticamente transferido para o primeiro dia útil seguinte, no mesmo 

horário e local. 

 
 
Valor global, estimado, da licitação: 313.602,00 

 

 Fonte de Recursos:  Próprio 
 
 
 
 

1. DO OBJETO  
 

1.1. É objeto desta licitação a contratação de empresa especializada para PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS  

TÉCNICOS MULTIDISCIPLINARES RELACIONADOS À GESTÃO PÚBLICA, NAS ÁREAS DE 

PLANEJAMENTO E EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA, CONTABILIDADE, PESSOAL E RECURSOS HUMANOS, 

LICITAÇÃO E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, TERCEIRO SETOR, PATRIMÔNIO, BEM COMO DE 

SERVIÇOS DE SUPORTE E ELABORAÇÃO DE DEFESA PERANTE O TCE/SP, conforme Termo de Referência, 

planilha de custos e demais anexos, em atendimento à Chefia de Gabinete. 

 

2. DOS PRAZOS E CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO 

 
2.1. As respostas às consultas formalizadas ou os pareceres deverão ser encaminhados por meio de e-mail em 

até 05 (cinco) dias úteis a contar do recebimento da solicitação, ressalvados os casos complexos, cujo prazo 

será acordado entre as partes.  

mailto:igarapava.lic2@gmail.com
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2.2. Os serviços deverão ser prestados somente mediante requisição oficial prévia autorizada, de conformidade 

com o Termo de Referência. 

2.3. Deverá a CONTRATADA fornecer o objeto com todas as especificações técnicas, constantes do ANEXO I, no 

Termo de Referência. 

2.4. O prazo de vigência do contrato será de 12 (doze) meses, prorrogáveis, a partir de sua assinatura. 

 
3. DAS CONDIÇÕES GERAIS DE PARTICIPAÇÃO 

 

3.1. Poderão participar do presente processo, as empresas do ramo pertinente ao objeto do presente certame, 

legalmente constituídas e que satisfaçam as condições estabelecidas neste Edital; 

 

3.2. Quaisquer alterações deste Edital, se houver, serão publicadas por meio de aviso no site da Prefeitura 

Municipal de Igarapava/SP, e, se for o caso, republicado o Edital, com nova data de agendamento; 

 

3.3. É vedada a participação de empresa: 

 

3.3.1. Sob falência, concurso de credores, em dissolução ou em liquidação; 

 

3.3.2. Que tenha sido declarada inidônea pela Administração Pública e, caso participe do processo licitatório, 

estará sujeita às penalidades previstas no art. 97, § único da Lei Federal 8.666/93; 

 

3.3.3. Que se encontra suspensa ou impedida de transacionar com a Administração Pública ou qualquer dos seus 

órgãos descentralizados; 

 

3.3.4. Que não seja estabelecida em território nacional; 

 

3.3.5. Cujos sócios ou diretores pertençam, simultaneamente, a mais de uma empresa licitante; 

 

3.3.6. Cujo dirigente, gerente, sócio ou responsável técnico seja servidor da Prefeitura Municipal de Igarapava 

direta ou indiretamente, conforme vedação constante da Lei Orgânica do Município; 

 

3.4. A inobservância das vedações deste item é de inteira responsabilidade da licitante, que pelo descumprimento, 

se sujeita às penalidades cabíveis. 

 

4. DOS ENVELOPES 

 

4.1.   A proposta comercial, a proposta técnica e os documentos para habilitação deverão ser apresentados em 03 

(três) envelopes distintos, colados e indevassáveis, contendo em sua parte externa, os seguintes dizeres: 

 

ENVELOPE I: 
 
À PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPAVA 
Conteúdo: Documentos para Habilitação  
Tomada de Preços nº 001 / 2023. 
Nome da empresa / CNPJ / endereço, telefone e e-mail 

 

 

mailto:igarapava.lic2@gmail.com
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ENVELOPE II: 

 
   À PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPAVA 

Conteúdo: Proposta Técnica 

Tomada de Preços nº 001 / 2023. 
Nome da empresa / CNPJ / endereço, telefone e e-mail  
 

ENVELOPE III: 

 
   À PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPAVA 

Conteúdo: Proposta de Preço  

Tomada de Preços nº 001 / 2023. 
Nome da empresa / CNPJ / endereço, telefone e e-mail 
 

 

5.  DO EDITAL, ACESSO À INFORMAÇÃO E IMPUGNAÇÃO 

 

5.1. As empresas interessadas em participar do presente certame, deverão retirar o Edital Completo e seus 

anexos, por meio eletrônico, no endereço www.igarapava.sp.gov.br / SERVIÇOS AO CIDADÃO / LICITAÇÕES 

ou, caso não seja possível a sua retirada por meio eletrônico, poderá ser solicitado ao Departamento de Licitações, 

por meio dos seguintes e-mails: igarapava.lic2@gmail.com ou cpl@igarapava.sp.gov.br de segunda a sexta-feira, 

ou, ainda, pessoalmente, mediante a entrega de uma mídia removível (pen drive ou HD externo); 

 

5.2. As informações e impugnações ao Edital e eventuais questões técnicas ou jurídicas deverão ser 

encaminhadas por escrito, dirigidas à Presidente da Comissão de Permanente de Licitação, estabelecida na Rua 

Dr. Gabriel Vilela, 413 - Igarapava/SP, ou por meio do e-mail: igarapava.lic2@gmail.com ou 

cpl@igarapava.sp.gov.br com a identificação completa da empresa autora da impugnação/informação, contrato 

social, assinatura de seu representante legal e cópia simples do documento que comprove esta condição, 

observado o prazo previsto nos §§ 1º e 2º do artigo 41 da Lei Federal nº 8.666/93; 

 

5.2.1. Decairá do direito de impugnar os termos deste Edital perante esta Prefeitura Municipal a licitante que não 

o fizer até 02 (dois) dias úteis anteriores à data fixada para recebimento das propostas, nos termos do artigo 41, 

§ 2º da Lei Federal 8.666/93; 

 

5.2.2. Não serão conhecidas as impugnações subscritas por representantes não habilitados legalmente; 

 

5.2.3. A Prefeitura Municipal de Igarapava não se responsabiliza pela documentação que tenha sido adquirida de 

outra forma. 

 

6.  DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAÇÕES  

 

6.1. Os pedidos de esclarecimentos relativos a esta licitação e seus procedimentos poderão ser solicitados pelos 

e-mails: igarapava.lic2@gmail.com ou cpl@igarapava.sp.gov.br  ou por escrito, sempre em papel timbrado da 

empresa, com a qualificação da consulente e assinado pelo seu representante legal, devendo ser protocolizado 

no Departamento de Licitações da Prefeitura Municipal de Igarapava, Rua Dr. Gabriel Vilela, 413, Igarapava/SP, 

fone (16)-3173-8200, Ramal 212, das 08 às 17h, de segunda a sexta-feira; 

 

6.2. O prazo máximo para protocolização dos esclarecimentos e impugnações é aquele previsto no art. 41 da Lei 

8.666/93; 

 

mailto:igarapava.lic2@gmail.com
mailto:cpl@igarapava.sp.gov.br
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6.3. No caso de não solicitação de esclarecimentos pelos interessados dentro do prazo estipulado, pressupõe-se 

que os elementos fornecidos são suficientemente claros e precisos, não cabendo, portanto, direito a reclamações  

Posteriores; 

 

6.4. A Administração reserva-se o direito de alterar as condições do Edital, reabrindo prazo para apresentação de 

propostas, na forma da legislação, exceto quando a alteração não afetar a formulação das propostas; 

 

6.5. O acompanhamento dos esclarecimentos / adendos / erratas ou quaisquer outras informações acerca da 

presente licitação é de inteira responsabilidade das empresas licitantes, os quais serão publicados no “site” da 

Prefeitura Municipal de Igarapava em “SERVIÇOS AO CIDADÃO” / “Licitações”; 

 

6.6. Todas as informações, elementos ou esclarecimentos solicitados pelas licitantes interessadas serão prestados 

e passarão a integrar o respectivo processo licitatório e seu Edital. 

 

7.  DA ENTREGA DOS ENVELOPES  

 

7.1. A Prefeitura Municipal de Igarapava não se responsabiliza por envelopes “Documentos para Habilitação”, 

“Proposta Técnica” e “Proposta de Preço”, entregues em local diverso da sala do Departamento de Licitação, onde 

se deve promover o devido protocolo e que, por isso, não cheguem na data e horário previstos no preâmbulo deste 

instrumento convocatório, valendo como horário oficial para este certame o de Brasília – DF; 

 

7.2. A licitante deverá providenciar o credenciamento de um único representante, conforme modelo do Anexo V 

deste Edital, o que o tornará apto a praticar os atos necessários ao procedimento licitatório, observado: 

 

7.2.1. Tratando-se de representante legal, a cópia do estatuto social, contrato social ou outro instrumento de 

registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercerem 

direitos e assumir obrigações em decorrência de tal investidura, acompanhado de documento de identidade com 

fotografia; 

 

7.2.2. Tratando-se de procurador, a procuração por instrumento público ou particular (este conforme modelo), da 

qual constem poderes específicos para formular lances, negociar preço, interpor recursos e desistir de sua 

interposição e praticar os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado de documento de identidade com 

fotografia; 

 

7.2.3. Tanto o representante legal quanto o procurador deverão apresentar documento oficial de identificação que 

contenha foto; 

 

7.3. O credenciamento deverá ser entregue fora do envelope, no ato da abertura da reunião; 

 

7.4. Todos os documentos contidos nos envelopes que não forem certidões ou cópias de atos deverão ser 

digitados com clareza, em papel timbrado ou carimbo padronizado, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou 

ressalvas; 

 

7.4.1. Os documentos necessários à habilitação deverão ser apresentados em original ou cópia acompanhada do 

original, sendo que os servidores da Equipe da Comissão de Licitação ou do Departamento de Licitação poderão 

efetuar a devida autenticação até o momento do credenciamento, se necessário; 

 

7.5. Sob pena de inabilitação, a documentação contida no respectivo envelope, somente será aceita em língua 

portuguesa ou em idioma estrangeiro, se acompanhada da tradução para a língua portuguesa, efetuada por 

mailto:igarapava.lic2@gmail.com
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Tradutor Juramentado, devidamente consularizado no local de emissão ou registrado no Cartório de Títulos e 

Documentos. Os documentos emitidos no estrangeiro, porém, em língua portuguesa, deverão, também, ser 

apresentados devidamente consularizados no local de emissão ou registrados no Cartório de Títulos e 

Documentos; 

 

7.6. Sugerimos, também, que todas as folhas do conteúdo do envelope de documentos (I), da proposta 

técnica (II) e da  proposta de preço (II) sejam rubricados e numerados pela licitante, no rodapé do  

documento (exemplo: 1/10, 2/10, 3/10... 10/10); 

 

7.6.1. Caso não tenha sido numerado por representante da licitante, este procedimento será efetuado por membro 

da Comissão no momento da reunião, esclarecendo que não será considerado como inabilitação. 

 

8. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITAÇÃO – ENVELOPE I  

 

8.1. Certificado de Registro Cadastral - CRC expedido por qualquer órgão público federal, estadual ou municipal, 

que esteja em vigor e que aponte expressamente a validade dos documentos, na data da abertura do Envelope 

I; 

 

8.1.1. Na hipótese dos documentos indicados no CRC estiverem com os prazos vencidos deverão ser 

apresentados novos documentos, em vigor, podendo a comissão diligenciar neste sentido; 

 

8.1.2. Não será aceito o CRC para comprovação de qualificação técnica, que deve ser apresentada, 

obrigatoriamente, junto com a habilitação; 

 

8.1.3. Os documentos para obtenção do CRC que não constam data de vencimento, mas que têm prazo de 

validade, também deverão ser apresentados juntamente; 

 

8.2. A obtenção do CRC se dará com a apresentação dos seguintes documentos:  

 

8.2.1. Habilitação Jurídica: 

 

8.2.1.1. Cópia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com todas as alterações, se houver, 

devidamente registrado e arquivado na repartição competente; 

 

8.2.1.2. Poderá ser apresentada somente a última alteração contratual, desde que estejam devidamente 

consolidadas às demais alterações; 

 

8.2.1.3. Tratando-se de sociedade anônima, cópia da publicação no Diário Oficial da Ata da Assembleia que 

aprovou o estatuto e elegeu os atuais administradores e da certidão de arquivamento na repartição competente; 

 

8.2.1.4. Decreto de autorização, em se tratando de sociedade estrangeira, para funcionamento expedido pelo 

órgão competente. 

 

8.2.2.  Regularidade fiscal e Trabalhista: 

 

8.2.2.1. Comprovante de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ); 

 

8.2.2.2. Certidão Negativa de Débitos Municipais (CNDM), expedida pelo Município do seu domicílio; 

 

mailto:igarapava.lic2@gmail.com
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8.2.2.3. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, em relação aos tributos inscritos na dívida ativa, 

expedida pela Procuradoria Estadual do domicílio ou sede da licitante; 

 

8.2.2.4. Certidão conjunta negativa de débitos relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União/ Seguridade  

Social, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional e Receita Federal do Brasil; 

 

8.2.2.5. Certificado de Regularidade de Situação (CRS) perante o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço – 

FGTS; 

 

8.3.2.6.  Prova de regularidade relativa a Débitos Trabalhistas (CNDT), em cumprimento à Lei n.º 12.440/2011 e 

à Resolução Administrativa TST n.º 1.470/2011, emitida por meio eletrônico pelo Tribunal Superior do Trabalho 

(http://www.tst.jus.br/certidao); 

 

8.3.2.6.1. A prova de regularidade relativa a débitos trabalhistas será atualizada pela Comissão de Licitações no 

momento da apresentação dos documentos de habilitação. 

 

8.2.3.  Qualificação econômico-financeira: 

 

8.2.3.1. Certidão negativa de falência ou recuperação judicial expedida pelo distribuidor ou distribuidores da sede 

da pessoa jurídica, dentro de um prazo máximo de 90 (noventa) dias anteriores à sessão pública inicial da licitação 

ou dentro do prazo de validade constante do próprio documento; 

 

8.2.3.2. Será permitida a participação de empresas em recuperação judicial, nos termos da Súmula 50 do Tribunal 

de Contas do Estado de São Paulo, mediante apresentação de certidão de concessão de recuperação judicial. 

Caso a empresa em Recuperação Judicial apresente certidão positiva, faz-se necessário que a interessada 

demonstre seu Plano de Recuperação, já homologado pelo juízo competente e em pleno vigor, apto a comprovar 

sua viabilidade econômico-financeira, inclusive, pelo atendimento de todos os requisitos de habilitação econômico 

financeiras estabelecidos no Edital; 

 

8.2.3.3. Balanço Patrimonial e Demonstrações Contábeis do último exercício social já exigíveis e apresentados na 
forma da lei, assinados por contador ou profissional competente/equivalente, devidamente registrados no 
Conselho Regional de Contabilidade e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira 
da empresa, sendo vedada a sua substituição por balancetes ou balanços provisórios, podendo ser atualizados 
quando encerrados há mais de 03 (três) meses da data de apresentação da Proposta, tomando como base a 
variação, ocorrida no período, do ÍNDICE GERAL DE PREÇOS – DISPONIBILIDADE INTERNA – IGP-DI, 
publicado pela Fundação Getúlio Vargas – FGV ou de outro indicador que o venha substituir; 
 
8.2.3.3.1. Balanço Patrimonial e Demonstrações Financeiras do último exercício social, já exigíveis e apresentados 
na forma da lei, conforme disposto no inciso I do artigo 31 da Lei Federal n° 8.666/1993 – ou balanço mensal, para 
a proponente constituída há menos de 12 (doze) meses, devendo em todos os casos, por meio da referida 
documentação, comprovar a boa situação financeira, vedada a substituição do balanço patrimonial por balancetes 
ou balanços provisórios; 
 
8.2.3.3.2. Serão considerados como na forma da Lei, o Balanço Patrimonial e Demonstrações Contábeis assim 
apresentados:  
 
8.2.3.3.2.1. Na sociedade empresária regida pela Lei Federal n° 6.404/1976, sociedade anônima ou por ações:  
 
8.2.3.3.2.1.1. Publicados em Diário Oficial; ou 
  
8.2.3.3.2.1.2. Publicados em jornal de grande circulação; ou 
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8.2.3.3.2.1.3. Por fotocópia registrada na Junta Comercial da sede ou domicílio do licitante.  
 
OBSERVAÇÃO: As demonstrações contábeis compreendem aquelas legalmente obrigatórias em razão da 
constituição da entidade e/ou do regime de tributação adotado ou enquadrado pela mesma e em 
conformidade com as normas técnicas do Conselho Federal de Contabilidade; 
 
8.2.3.3.2.2. Para sociedades criadas no exercício em curso, por fotocópia do Balanço de Abertura, devidamente 
registrado na Junta Comercial da sede ou domicílio do licitante; 
 
8.2.3.3.2.2.1. O balanço patrimonial e as demonstrações contábeis deverão estar assinados por contador 
ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade;  
 
8.2.3.3.2.3. Nos demais casos, por fotocópia do Livro Diário, inclusive com os Termos de Abertura e de 
Encerramento, devidamente autenticada na Junta Comercial da sede ou domicílio do licitante ou em outro órgão  
Equivalente; 
 

8.2.3.3.2.4. Para as empresas obrigadas a adotar a Escrituração Contábil Digital (ECD) e transmiti-la ao Sistema  
Público de Escrituração Digital (SPED), a comprovação do Balanço Patrimonial e das Demonstrações Contábeis 
se dará por meio de apresentação de Cópia do Balanço Patrimonial retirada do Livro Diário Eletrônico, inclusive 
com os Termos de Abertura e Encerramento, com o respectivo comprovante de entrega de ECD ao SPED 
Contábil; 
 

8.2.3.3.3. A boa situação financeira do licitante será feita de forma objetiva, mediante cálculo de índices contábeis 
resultantes da aplicação das fórmulas abaixo:  
I.L.C. > ou = 1,00 (Índice de Liquidez Corrente);  
I.L.G. > ou = 1,00 (Índice de Liquidez Geral); 
I.E.G. < ou = 0,50 (Índice de Endividamento Geral). 
 
 

Tais índices serão obtidos pela aplicação das seguintes fórmulas: 
I.L.C. = AC/PC; 
I.L.G. = (AC + RLP) / (PC + ELP); 
I.E.G. = (PC + ELP) / AT. 
 

Sendo: AC = Ativo Circulante; 
PC = Passivo Circulante; 
RLP = Realizável a Longo Prazo; 
ELP = Exigível a Longo Prazo; 
AT = Ativo Total; 
EG = Endividamento Geral. 
 
 
8.2.3.3.3.1 Os índices “supra” serão calculados pelo licitante e confirmados pelo responsável por sua contabilidade, 
mediante sua assinatura e a indicação do número de registro no Conselho Regional de Contabilidade, sendo que 
os índices serão confirmados pela Comissão de Licitação; 
 
8.2.3.3.3.2. Caso o memorial não seja apresentado, a Comissão Permanente de Licitação se reserva ao direito 
de diligenciar para que o órgão técnico do município efetue os cálculos.  
 

8.2.3.3.3.3. JUSTIFICATIVA DOS ÍNDICES:  
 

A Administração Pública necessita ter ciência quanto aos riscos da contratação, uma vez que não pode, por sua 
própria conta, avaliar, se informar e decidir por determinada sociedade. O processo licitatório, no entanto, além de 
considerar a contratação mais vantajosa para a Administração Pública em termos financeiros, não pode deixar de 
lado a responsabilidade de correr riscos de inadimplência trazendo prejuízos incalculáveis não só ao erário público, 
como também à moral administrativa e aos consumidores finais do serviço contratado; 
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A análise financeira é tarefa bastante complexa e de fundamental importância numa sociedade moderna. Para se 
proceder à análise, é necessário decompor em todas as partes examinando em busca de explicações, ou de 
alguma característica ou anormalidade que se pretende identificar. Cada índice estabelecido no Edital tem sua 
importância e objetivo; 
 

Ao estipular os índices, a Administração Pública limita eventuais “aventureiros” (diminuindo o risco de contratar 
com sociedade que descumpra o contrato no decorrer do mesmo e onera em muito a Administração), garantindo 
uma concorrência entre licitantes que tenham plena capacidade de adimplir com as obrigações; 
 

8.2.3.3. Patrimônio Líquido: O licitante deverá comprovar por meio de Balanço Patrimonial que possui patrimônio 
líquido no valor mínimo de 10% (dez por cento) do valor estimado desta licitação; 
 

8.2.3.4.1. No caso de consórcio, será exigido um acréscimo de 30% (trinta por cento) dos valores exigidos para o 
licitante individual, previsto no subitem 8.3.3.3 deste Edital, conformidade com o disposto no artigo 33, inciso III, 
da Lei Federal n° 8.666/1993; 
 
8.2.3.4.2. No caso de consórcio, a comprovação do Patrimônio Líquido com o acréscimo, pode será ser atendida  
por uma consorciada ou pela soma dos patrimônios líquidos das consorciadas, como ente único, independente da 
proporcionalidade. 
 

8.3.  Qualificação Técnica: 

 

a) Comprovação de registro ou inscrição da empresa licitante, no Conselho Regional de Administração, e/ou 

Conselho Regional de Contabilidade, e/ou OAB, e/ou Conselho Regional de Economia, dentro do seu prazo de 

validade mediante a apresentação de original ou cópia acompanhada do original para autenticação. 

 

b) Atestado de Capacidade Técnica Operacional que comprove aptidão para desempenho de atividade 

pertinente e compatível com o objeto da licitação, por meio de apresentação de atestado(s) ou certidão(ões), 

expedido(s) por pessoa jurídica de direito público ou privado. O atestado(s) deverá(ão) ser necessariamente 

em nome da licitante e indicar quantidades suficientes para que separados ou, em conjunto, representem no 

mínimo 50% (cinquenta por cento) do objeto, ou seja, de pelo menos 25 (vinte e cinco) horas técnicas 

mensais, nos termos da súmula n.º 24 do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, considerando a(s) 

parcela(s) de maior(es) relevância(s) técnica(s) de valor(es) significativo(s)  a prestação de serviços de 

consultoria nas áreas previstas no Termo de Referência.  

 

b.1 ) Para fins de atendimento ao disposto no item anterior será permitida a somatória de atestados. 

 

c) Relação contendo o nome e formação de cada profissional que executará os serviços objeto desta licitação, 

pertencentes ao quadro permanente da licitante. 

 

c.1) Para a comprovação de que a equipe técnica pertence ao quadro permanente da empresa licitante, deverá 

ser apresentado um dos documentos relacionados abaixo: 

 

- Vínculo empregatício: Cópia da ficha de Registro de Empregados – RE e ou do Livro de Registro de 

Empregados, onde conste a contratação do profissional e identificação da empresa licitante, ou ainda, da 

Carteira de Trabalho e Previdência Social – CTPS. 

 

- Vínculo Societário: Cópia do Ato Constitutivo em vigor, devidamente registrado. 

 

- Cópia do Contrato de Prestação de Serviço, firmado entre a licitante e o profissional técnico indicado, conforme 

previsto na Sumula 25 do TCE/SP. 
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8.4. Outras Comprovações:  

 

8.4.1.  Declaração subscrita pelo representante legal da licitante, assegurando a inexistência de impedimento 

legal para licitar ou contratar com a Administração, conforme Anexo III deste Edital; 

 

8.4.2.  Declaração nos moldes constantes do Anexo IV deste Edital, para atender dispositivo previsto no art. 27, 

inciso V, da Lei de Licitações; 

 

8.4.3. Em se tratando de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte – Declaração apresentada pelo 

representante Legal da Empresa afirmando que ela se enquadra no regime favorecido e diferenciado das 

Microempresas e Empresas de Pequeno porte, não havendo nenhum dos impedimentos previstos no § 4° do 

artigo 3° da Lei Complementar no 123/2006 (modelo no Anexo VI deste Edital); 

 

8.4.4.  A licitante deverá indicar, por meio de Declaração própria, o nome do representante legal, com poderes 

(procuração) para assinatura do Termo de Contrato, com números dos documentos de identidade - “C.P.F.” – 

Cadastro de Pessoa Física e “R.G.” – Registro Geral; 

 

8.4.5.  A licitante deverá fornecer, juntamente com a documentação, Declaração própria na qual conste o número 

da conta-corrente, agência e nome do banco para respectivo pagamento (modelo no Anexo IX deste Edital); 

 

8.4.6. Indicação do(s) Responsável(is) Técnico(s) que acompanhará(ão) a execução dos serviços; 

 

8.4.7. Caso a licitante não apresente as declarações constantes dos subitens 8.4.4. e 8.4.5. deste item (8.4.) 

poderá fazê-lo na própria sessão, esclarecendo que as suas ausências não serão motivos para inabilitação; 

 

8.4.8. É facultado à Comissão Permanente de Licitação realizar diligências necessárias visando verificar os 

documentos de habilitação; 

 

8.4.9. Os documentos deverão estar com vigência plena até a data fixada para a abertura do Envelope I; 

 

8.4.10.  Quando o documento não contiver de forma expressa o prazo de sua validade, será esse considerado 

como 90 (noventa) dias contados de sua expedição/emissão; 

 

8.4.11. Os documentos exigidos deverão ser apresentados em original ou por qualquer processo de cópia 

(acompanhada do original), com exceção dos documentos extraídos via Internet; 

 

8.4.12. Os documentos extraídos “via Internet” poderão ter seus dados conferidos por membro da Comissão 

perante o site correspondente; 

 

8.4.13. Uma vez incluído no processo licitatório, nenhum documento será devolvido, salvo se original a ser 

substituído por cópia reprográfica autenticada; 

 

8.4.14. A ausência de documento, a apresentação dos documentos de habilitação em desacordo com o previsto 

neste título poderá, a critério da Comissão e em conformidade com a lei, inabilitar a proponente, impossibilitando 

a abertura do envelope “Proposta Técnica” respectivo. 
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8.4.15. A CPL se reserva o direito de:  

 

8.4.16. Analisar e julgar, em outra oportunidade, o conteúdo dos envelopes apresentados;  

 

8.4.17. Realizar diligências para esclarecimento do que entender necessário ou aferir a idoneidade das empresas;  

 

8.4.18. Exigir, para fins de conferência, os originais de todos os documentos apresentados em cópias;  

 

8.4.19. Sanar possíveis falhas não essenciais ou fazer correções de caráter formal no curso do procedimento;  

 

8.4.20. Efetuar a confirmação da veracidade dos documentos obtidos pela Internet mediante consulta nos 

endereços eletrônicos dos emissores;  

 

8.4.21. Solicitar aos setores competentes a elaboração de pareceres técnicos destinados a fundamentar suas 

decisões; 

 

8.4.22. Efetuar consulta junto ao Portal da Transparência da União, bem como junto ao Tribunal de Contas do 

Estado, para verificação da regularidade das empresas participantes do processo licitatório, em especial quanto 

ao impedimento daquelas em contratar com o Poder Público. 

 

9. DA PROPOSTA TÉCNICA – ENVELOPE II 

 

9.1. A proposta técnica deverá ser apresentada mediante resposta ao Questionário de Avaliação (Termo de 

Referência – Anexo I) ou em documento similar emitido pela Proponente, além dos demais documentos 

comprobatórios, em envelope fechado, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, datada, identificada, assinada pelo 

representante legal da empresa; 

 

9.2. Juntamente com o envelope de proposta técnica, a licitante deverá entregar os documentos comprobatórios 

das informações prestadas; 

 

9.3. Todos os itens da proposta técnica serão analisados pela Comissão Especial formada por 03 (três) membros, 

de acordo com os quesitos e pontuação constantes do Questionário para Avaliação (Anexo I); 

 

9.4. A atuação direta ou indireta através de membros da equipe técnica em processos administrativos junto ao 

Tribunal de Contas deverá ser através de certidão expedida por referido órgão, indicando o exato número dos 

processos, publicações na imprensa oficial ou petições devidamente protocolizadas. 

 

9.5. Só serão classificadas para a etapa seguinte - abertura dos envelopes “PROPOSTA DE PREÇO” - as 

licitantes que atingirem nota igual ou maior a 350 (trezentos e cinquenta) pontos, o que corresponde a 70% 

(setenta por cento) da pontuação máxima de 500 pontos; 

 

9.6. A não indicação em qualquer dos quesitos de avaliação corresponderá à pontuação 0 

(zero) no respectivo quesito. 

 

10. DA PROPOSTA DE PREÇOS – ENVELOPE III  

 

10.1.  No Envelope “Proposta de Preços” constará uma carta proposta única, devendo apontar os valores para 

cada item da planilha apresentada e o preço global, que poderá ser apresentada conforme modelo de proposta 

(Anexo X) ou em modelo próprio, contendo todas as informações ali previstas, em uma via, com identificação 
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da razão social do licitante, CNPJ, endereço e assinatura do seu representante legal ou credenciado, 

devidamente identificado e qualificado; 

 

10.1.1. Descrição do objeto da presente licitação, em conformidade com as especificações, descritas no Anexo I, 

deste Edital; 

 

10.1.2. Preço unitário e total, por item, em moeda corrente nacional, em algarismo, utilizando apenas duas casas 

decimais, não sendo permitido arredondamento de preço para maior; 

 

10.1.2.1. Nos preços unitários de cada item, deverão estar computadas todas as despesas incidentes sobre os 

serviços (fretes, encargos fiscais, trabalhistas, previdenciários, comerciais e quaisquer outras despesas 

necessárias para o fornecimento dos serviços), correndo tal composição única e exclusivamente por conta, risco 

e responsabilidade da CONTRATADA; 

 

10.1.3. Prazo para validade da proposta será de no mínimo 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir da data 

de entrega dos envelopes. A proposta que omitir o prazo de validade será entendida como válida pelo período de  

60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da abertura dos Envelopes III - Proposta de Preço; 

 

10.1.4.  A Proposta deverá ser elaborada em papel timbrado e redigida em língua portuguesa, salvo quanto 

às expressões técnicas de uso corrente, com suas páginas numeradas sequencialmente, sem rasuras, emendas, 

borrões ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo representante legal da(o) licitante ou pelo procurador, 

juntando-se a procuração; 

 

10.2. As Propostas que atenderem aos requisitos do Edital e seus Anexos serão verificadas quanto a erros, os 

quais serão corrigidos pela Comissão de Licitação da forma seguinte: 

 

10.2.1. Erros de transcrição das quantidades previstas: o item será corrigido, mantendo-se o preço unitário e 

corrigindo-se a quantidade e o preço total; 

 

10.2.2. Erro de multiplicação do preço unitário pela quantidade correspondente: será retificado, mantendo-se o 

preço unitário e a quantidade e corrigindo-se o valor total do serviço; 

 

10.2.3. Erro de adição: será retificado, considerando-se as parcelas corretas e retificando-se a soma; 

 

10.3. O(s) valor(es) unitário(s) do(s) iten(s) da proposta de preços não poderá(ão) ultrapassar o(s) valor(es) 

unitário(s) previsto(s) na Planilha de Custos (Anexo II), ainda que o valor global esteja dentro do estimado 

para a licitação; 

 

10.4. O valor total da Proposta será ajustado pela Comissão Permanente de Licitação em conformidade com os 

procedimentos acima para correção de erros e consignados em ata; 

 

10.5. A Proposta de Preços deverá respeitar as respectivas quantidades, devendo, ainda, cotar preços para  

todas as unidades da planilha de custos, SOB PENA DE DESCLASSIFICAÇÃO; 

 

10.6. Serão desclassificadas as propostas que: 

 

10.6.1. Forem elaboradas em desacordo com as exigências do Edital e seus Anexos; 
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10.6.2. Apresentarem preços totais ou unitários simbólicos, irrisórios ou de valor zero, excessivos ou 

manifestamente inexequíveis, assim considerados aqueles que não venham a ter demonstrada sua viabilidade por 

meio de documentação comprovando que os custos são coerentes com os de mercado; 

 

10.6.3. Apresentarem proposta alternativa, tendo como opção de preço ou oferta de vantagem baseada na 

proposta das demais licitantes; 

 

10.7. Toda a especificação estabelecida para o objeto será tacitamente aceita pela licitante, no ato da entrega de 

sua proposta comercial; 

 

10.8. O encaminhamento da Proposta Comercial pressupõe pleno conhecimento e atendimento às 

exigências de habilitação previstas no Edital. 

 

11. DO JULGAMENTO DA HABILITAÇÃO 

 

11.1.  Na data, local e horário previamente estabelecidos, reunir-se-á a Comissão Permanente de Licitações, na 

presença dos representantes das licitantes, para proceder ao credenciamento dos licitantes e à abertura dos 

envelopes de habilitação, de proposta técnica e proposta de preços; 

 

11.1.1. Os envelopes serão recebidos e rubricados em suas dobraduras e colagens pelos membros da Comissão 

e pelos licitantes credenciados; 

 

11.2.  A Comissão de Licitação abrirá, em primeiro lugar, os envelopes relativos à documentação de habilitação, 

segundo a ordem de entrega, mediante protocolo no Departamento de Licitação; 

 

11.2.1. Os membros da Comissão e os representantes credenciados examinarão e rubricarão cada documento, 

podendo ser suspensa a reunião para conferência da documentação, pela Comissão; 

 

11.3. Serão inabilitadas as licitantes cuja documentação não satisfaça as exigências deste Edital; 

 

11.3.1. Da decisão de habilitação ou inabilitação, caberá recurso pelas interessadas, suspendendo-se o certame 

até seu julgamento; 

 

11.4. A Comissão devolverá os envelopes fechados aos licitantes inabilitados, contendo as respectivas propostas, 

desde que não tenha havido recurso ou após sua denegação; 

 

11.5. Do resultado do julgamento da habilitação caberá recurso, no prazo de cinco (05) dias úteis, na forma definida 

no presente Edital, na forma prevista do art. 109, I, “a”, § 1º, da Lei de Licitações; 

 

12. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA TÉCNICA 

 

12.1. Os membros da Comissão Permanente de Licitação procederão à rubrica nas Propostas Técnicas das 

licitantes habilitadas, dando vista aos representantes das licitantes para que estes também as rubriquem; 

 

12.2. As análises dos documentos das Propostas Técnicas serão realizadas pela Comissão de Avaliação Técnica 

criada pela Chefia de Gabinete, exclusivamente para este fim, que terá o prazo de até 03 (três) dias úteis para 

divulgar o resultado; 
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12.2.1. A avaliação deverá ser formalizada por meio da elaboração de relatório, contendo: 

 

a) Pontuação individualizada e justificada para cada item da tabela de avaliação (assinalando o 

porquê de determinada proposta técnica atender ou não ao quesito avaliado); 

 

b) Comparativo das propostas técnicas avaliadas; 

 

c) Pontuação final de cada proposta técnica. 

 

12.2.2. Após lavrada a respectiva ata, contendo as informações acima listadas, será comunicado o resultado aos 

representantes das licitantes por meio de e-mail ou publicação na imprensa Oficial;  

 

12.3. Após a fase de documentação e habilitação não cabe desistência da Proposta, salvo por motivo justo, 

decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissão Permanente de Licitação; 

 

12.4. Serão desclassificadas as Propostas Técnicas que não atingirem 70% (setenta por cento) da 

pontuação máxima, ou seja, que apresente pontuação inferior a 350 (trezentos e cinquenta) pontos dos 

500 (quinhentos) pontos possíveis; 

 

12.5. O julgamento será efetuado de conformidade com o que dispõe o inciso III, do parágrafo primeiro, do artigo 

45, da Lei Federal n° 8.666/93 e a empresa que deixar de apresentar qualquer documento necessário à avaliação 

será desclassificada para fins de análise das Propostas Técnicas; 

 

12.6. O julgamento da Proposta Técnica será da seguinte forma: A pontuação será atribuída conforme a condição 

de atendimento, ou seja, se atende ou não atende às especificações e condições listadas, atribuindo-se pontos de 

conformidade com a planilha indicada no Termo de Referência; 

 

12.6.1.  Após o enquadramento e preenchimento da pontuação na planilha, pela Comissão de Avaliação, serão 

efetuados os cálculos de classificação da Proposta Técnica conforme segue; 

 

12.6.3. A Nota Técnica (NTP) da proposta será obtida pela aplicação da seguinte expressão matemática: 

 

 

NTP = 
POL 

MPA 
 

 

Onde:  

 

NTP = Nota Técnica da Proposta 

POL = Pontos Obtidos pela Licitante 

MPA = Maior Pontuação Alcançada 

 

 

12.6.4. A comissão poderá suspender a sessão sempre que julgue necessário analisar as Propostas apresentadas 

pelos proponentes, em sessão reservada, com o objetivo de confirmar as informações prestadas. 
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13. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PREÇO 

 

13.1. Serão abertos os envelopes contendo as propostas das licitantes habilitadas, desde que transcorrido o prazo 

sem interposição de recurso, ou tenha havido desistência expressa, ou após o julgamento dos recursos 

interpostos; 

 

13.1.1. No caso de não haver a interposição de recurso ou sua desistência expressa, a comissão poderá dar 

continuidade à sessão, procedendo à abertura das propostas; 

 

13.2. Todas as Propostas de Preços apresentadas serão rubricadas pelos membros da Comissão e pelos licitantes 

e colocados à disposição dos seus representantes legais, para exame; 

 

13.3. Será efetuada a verificação da conformidade de cada proposta com os requisitos do Edital, com os preços 

correntes e os estimados no Edital; 

 

13.3.1. A Comissão de Licitação  fará a conferência da planilha, que contém os preços unitários e as quantidades 

propostas; 

 

13.3.2. No caso de haver divergências entre os valores unitários propostos grafados em algarismos e os 

correspondentes escritos por extenso, prevalecerá este último; 

 

13.3.3. No caso de haver divergências entre o valor total correspondente ao quantitativo x valor unitário, 

prevalecerá o valor unitário; 

 

13.4. A Comissão, então, procederá ao julgamento e classificação das propostas de acordo com os critérios de 

avaliação constantes do Edital; 

 

13.4.1. A classificação será feita por ordem crescente, a partir da mais vantajosa, levando-se em 

consideração o fator MENOR PREÇO GLOBAL, atendido o padrão das especificações exigidas neste 

Edital. Não será adjudicada proposta com valor superior ao valor estimado na presente licitação; 

 

13.5. A classificação das propostas de preços far-se-á mediante a obtenção da nota da Proposta de Preços (NPP) 

que será calculada de acordo com a aplicação da seguinte expressão matemática: 

 

 

 

 

Onde: 

 

NPP = Nota da Proposta de Preços 

MPP = Menor Preço Proposto 

PPL = Preço Proposto pela Licitante 

 

13.5.1. A NPP será calculada com duas casas decimais, desprezando-se as demais; 

 

13.5. Fica ressalvado à Prefeitura Municipal de Igarapava o direito de rejeitar todas ou ainda revogar ou anular a 

licitação, por despacho fundamentado, assim como determinar alterações nos limites constantes na Lei Federal 

nº 8.666/93; 

NPP = 
MPP 

PPL 
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13.6. À Comissão Permanente de Licitações é obrigatório, em casos especiais, propor mediante parecer 

fundamentado, a desclassificação de uma ou mais propostas de preços que não atendam aos interesses desta 

Administração ou quando for evidente a existência de combinação prévia ou conluio para inviabilização da  

disputa ou descaracterizá-la; 

 

13.7. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, após cumpridos o disposto na Lei Complementar 123/06, 

o desempate far-se-á por sorteio promovido pela CPL, em ato público, nos termos do artigo 45, § 2º da Lei Federal 

nº 8.666/93; 

 

13.8. Do resultado do julgamento da classificação final das propostas caberá recurso na forma definida no art. 109 

da Lei 8.666/93. 

 

13.9. DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE 

 

13.9.1. Havendo empate, será assegurada a preferência de contratação para Microempresas e Empresas de 

Pequeno Porte; 

 

13.9.2. Entende-se por empate as situações em que as propostas apresentadas pelas Microempresas e Empresas 

de Pequeno Porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores ao melhor preço; 

 

13.9.3. A ME ou EPP mais bem classificada poderá, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas após a solicitação da 

Presidente da Comissão Permanente de Licitação, apresentar nova proposta, situação em que, atendida as 

exigências habilitatórias, será adjudicada em seu favor o objeto dessa licitação; 

 

13.9.4. Não sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma da condição anterior, serão 

convocadas as remanescentes que porventura enquadrem nessas categorias e cujas propostas estejam dentro 

do limite estabelecido no caput dessa condição, na ordem classificatória, para o exercício do mesmo direito; 

 

13.9.5. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte 

que se encontrem no intervalo estabelecido no caput dessa condição, será realizado sorteio entre elas para que 

se identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta; 

 

13.9.6. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte 

que se encontrem em situação de empate, será realizado sorteio entre elas; 

 

13.9.7. Não serão aceitas propostas e documentos enviados por fax ou por qualquer meio eletrônico. 

 

14. DO JULGAMENTO FINAL  

 

14.1. Será julgada a proposta mais vantajosa aquela que, cumprindo o exigido no Edital, apresentar a maior nota 

final (NF), por meio da média ponderada entre a Nota técnica da Proposta (NTP) e a Nota Proposta de Preços 

(NPP), calculada pela seguinte expressão matemática: 

 

 

 

 

 

 

 

NF  = 
NTP x 7 + NPP x 3 

10 
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Onde:  

 

 

NF = Nota Final 

NTP = Nota Técnica da Proposta 

NPP = Nota da Proposta de Preços 

 

14.5. No caso de empate entre os participantes, o desempate se dará nos seguintes termos:  

 

14.5.1. Conforme o §2º do art. 3º da Lei 8.666/93;  

 

14.5.2. Persistindo o empate, o desempate será por meio de sorteio público entre as licitantes empatadas, para o 

qual serão convidados todos os interessados, podendo ser na mesma sessão ou em outra data determinada pela 

Comissão; 

 

15. DOS RECURSOS 

 

15.1. Os recursos, cujos efeitos, prazos, trâmites e condições de cabimento são aqueles fixados no artigo 109 da 

Lei Federal nº 8.666/93, serão dirigidos ao Sr. Prefeito Municipal, por intermédio da Presidente da CPL; 

 

15.2. A interposição dos recursos ou impugnações se dará por petição digitada, subscrita pelo representante legal 

da recorrente; 

 

15.3. Os recursos/impugnações deverão ser protocolados, no Setor de Protocolo da Prefeitura Municipal de 

Igarapava, situada na Rua Dr. Gabriel Vilela, 413 – Centro – Igarapava/SP, no horário das 12h00min às 17h00min 

ou pelos e-mails:  igarapava.lic2@gmail.com ou cpl@igarapava.sp.gov.br. 

 

15.4. Não serão conhecidos os recursos interpostos fora do prazo legal, nem os encaminhados sem a assinatura 

do representante legal da recorrente; 

 

16. DA HOMOLOGAÇÃO E ADJUDICAÇÃO DO OBJETO 

 

16.1. O objeto desta Tomada de Preços será homologado e adjudicado à licitante classificada em primeiro lugar, 

conforme os termos deste Edital, pelo Prefeito Municipal; 

 

16.2. A Prefeitura Municipal de Igarapava reserva-se o direito de, no caso da empresa/licitante vencedora se negar 

a executar o serviço/fornecer o objeto nos termos e prazos previstos neste instrumento, poder convocar a licitante 

imediatamente classificada, obedecida a ordem de classificação, para assumir, no prazo de 48 (quarenta e oito) 

horas, a execução e fornecimento do objeto; 

 

16.4. Assegura-se ao MUNICÍPIO o direito de, a qualquer tempo e por despacho motivado, de que se dará ciência 

aos licitantes, revogar a licitação por interesse público ou anulá-la por ilegalidade (Súmula n° 473 do STF e artigo 

49 da Lei Federal n° 8.666/1993). 

 

17.  DA CONTRATAÇÃO  

 

17.1. A licitante classificada será convocada para assinatura do contrato respectivo, conforme minuta que integra 
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o presente Edital; 
 

 

17.2. O CONTRATO deverá ser assinado, de forma digital, no prazo de 05 (cinco) dias úteis contados da data de 

convocação para sua assinatura ou do encaminhamento ao adjudicatário; 

 

17.2.1. A assinatura física do CONTRATO ocorrerá apenas em casos extremamente excepcionais, na 

impossibilidade de envio do arquivo em sua forma digital; 

 

17.3. O não atendimento à convocação, ou a recusa de assinatura do contrato, no prazo fixado, implicará a 

decadência do direito à contratação, sujeitando, ainda, a CONTRATADA às sanções legais, conforme previsto no 

artigo 81, da Lei Federal nº 8.666/93; 

 

17.4. Havendo recusa ou inércia da adjudicatária em assinar o contrato no prazo estabelecido, é facultado à 

Administração convocar as licitantes remanescentes, respeitada a ordem de classificação, para fazê-la em igual 

prazo e condições, sem prejuízo da penalização prevista na cláusula nº 21 deste Edital; 

 

17.5. A Administração poderá suprimir ou acrescer o objeto do Contrato em até 25% (vinte e cinco por cento) do 

seu valor inicial atualizado, a critério exclusivo, de acordo com o disposto no art. 65, I e § 1º, da Lei Federal nº 

8.666/93 e suas alterações; 

 

17.6. A licitante vencedora deverá manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações por ela assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação, conforme 

disposto no artigo 55, inciso XIII da Lei nº 8.666/93; 

 

17.7. Durante a execução do contrato, a licitante vencedora obrigar-se-á a cumprir todas as normas 

relativas à proteção de dados dispostas na Lei nº 13.709/2018 e suas respectivas especificações 

constantes no instrumento contratual.  

 

18. DA GARANTIA DO CONTRATO 

 

18.1. A licitante vencedora deverá prestar garantia até 05 (cinco) dias úteis após a assinatura do instrumento 

contratual, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do contrato, mediante caução em dinheiro, em títulos 

da dívida pública, fiança bancária ou seguro-garantia; 

 

18.2. A garantia será restituída à CONTRATADA após a conclusão dos serviços e respectivo pagamento final 

efetuado pelo Município e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente; 

 

18.3.  A garantia assegurará qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de: 

 

18.3.1. Prejuízos advindos do não cumprimento do contrato; 

 

18.3.2. Multas punitivas aplicadas pela FISCALIZAÇÃO à CONTRATADA; 

 

18.3.3. Prejuízos diretos causados ao MUNICÍPIO decorrentes de culpa ou dolo durante a execução do contrato; 

 

18.3.4. Obrigações previdenciárias e trabalhistas não honradas pela CONTRATADA. 

 

18.4. Na hipótese do valor global da proposta da licitante classificada, for inferior a 80% (oitenta por cento) do 

menor valor a que se refere às alíneas “a” e “b” do art. 48, da Lei nº 8.666/93, será exigida, para a assinatura do 
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contrato, garantia adicional, nas modalidades dispostas na norma legal citada, correspondente ao valor da 

diferença obtida da média aritmética efetuada conforme expresso nas alíneas supracitadas e o valor da proposta. 

19. DO REEQUILÍBRIO 

 

19.1. Os preços ofertados permanecerão fixos e irreajustáveis, salvo hipóteses de manutenção do equilíbrio 

econômico-financeiro, nos termos da alínea “d”, do inciso II, do art. 65, da Lei n.º 8.666/93 (e suas alterações), que 

deverá ser comprovado pela CONTRATADA e aprovado pela CONTRATANTE. 

 

19.2. O equilíbrio de que trata o item anterior será deliberado pela Administração a partir de requerimento formal 

do interessado, o qual deverá vir acompanhado de documentação comprobatória do incremento dos custos, 

gerando eventuais efeitos a partir da protocolização do requerimento, e nunca de forma não retroativa. 

 

19.3. Ocorrendo queda nos preços praticados no mercado, a Prefeitura convocará a(s) licitante(s) vencedora(s) 

para proceder o equilíbrio de preço para menor, sob pena de desclassificação da proposta e aplicação das 

penalidades impostas neste Edital e contrato. 

 

19.4. A Administração poderá suprimir ou acrescer o objeto do contrato em até 25% (vinte e cinco por cento) do 

seu valor inicial atualizado, a critério exclusivo, de acordo com o disposto no art. 65, inciso I e § 1º da Lei Federal 

n.º 8.666/93. 

 

20. DO REAJUSTE 

 

20.1. O critério de reajuste será definido nos termos do art. 65 da Lei 8.666/93 sendo que poderá ser registrado 
por simples apostilamento, dispensando a celebração de aditamento, nos termos do § 8º do mesmo artigo. 
 

20.2. Os pedidos de reajuste apenas serão analisados, após decorridos os primeiros 12 (doze) meses da vigência, 

em conformidade com a lei 10192/2001. 

 

20.3. No caso de haver prorrogação de prazo, o valor inicial atualizado do contrato poderá ser reajustado de acordo 

com o IPCA/IBGE, ou na ausência de fixação deste, outro índice benéfico para o interesse público.  

 

20.4. O pedido de prorrogação deverá ser motivado em documento próprio da CONTRATADA, o que será avaliado 

pela Prefeitura. 

 

21. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

 

21.1. Acompanhar e fiscalizar, por meio de preposto designado pelo titular do Departamento requisitante, a 

execução dos serviços objeto deste contrato; 

 

21.1.1. O responsável pelo acompanhamento dos serviços, o gestor e o fiscal deste contrato foram designados 

pelo Departamento requisitante, sendo constados os seus nomes ao final do instrumento contratual; 

 

21.1.2. O gestor deste contrato será competente para exercer as seguintes funções: 

 

I - dar ciência aos seus superiores hierárquicos sobre possíveis atrasos na conclusão do procedimento licitatório; 

II - emitir ordem de execução dos serviços; 

III - controlar o prazo de vigência do Contrato; 

IV - cuidar de solicitar Contrato junto à autoridade competente, quando for o caso;  
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V - designar, formalmente, por meio de documento impresso, um servidor (preferencialmente efetivo), contendo 

as devidas obrigações para ser o FISCAL do Contrato. 

VI - demais atribuições correlatas. 

 

21.1.3. O fiscal deste contrato será competente para exercer as seguintes funções: 

 

I - ler atentamente o Contrato e anotar em registro próprio todas as ocorrências relacionadas à sua execução; 

II - esclarecer dúvidas do preposto/representante da CONTRATADA que estiverem sob a sua alçada; 

III - verificar se a execução dos serviços está acontecendo conforme o pactuado; 

IV - fiscalizar o cumprimento das cláusulas contratuais, comunicando ao gestor do Contrato as irregularidades; 

V - descrever, em papel próprio, toda intercorrência na execução dos serviços e apresentar ao GESTOR como 

condição de cumprimento do exercício de fiscalização; 

VI – demais atribuições correlatas. 

 

21.1.4. O Departamento requisitante deverá manter atualizado o nome do responsável pela fiscalização dos 

serviços, do gestor e do fiscal deste contrato; 

 

21.1.5. A atualização será realizada dentro dos autos do procedimento licitatório, em caso de afastamento, férias, 

impedimento ou exoneração dos agentes públicos designados; 

 

21.1.6. A responsabilidade dos agentes públicos designados pelo Departamento requisitante perdurará até que 

seja realizada a atualização mencionada no subitem “21.1.5”; 

 

21.1.7. A gestão do contrato ficará a cargo do Servidor, portador da cédula de identidade n.º ____________ e 

inscrito no Cadastro de Pessoa Física sob o n.º __________ e o Fiscal do mesmo contrato será o servidor 

___________, portador da cédula de identidade n.º ________ e inscrito no Cadastro de Pessoa Física sob o n.º 

______; 

 

21.2. Paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execução dos serviços, de forma parcial ou total, mediante 

pagamento único e exclusivo do serviço executado; 

 

21.3. Solicitar à CONTRATADA a execução dos serviços, indicando o dia e o local onde deverão ser executados 

(quando for o caso), caso seja diferente do estabelecido no presente instrumento; 

 

21.4. Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos neste contrato; 

 

21.5. O Departamento requisitante, por meio de representante e a qualquer tempo, terá acesso à inspeção dos 

serviços a serem executados pela CONTRATADA, verificando as condições de atendimento à proposta. 

 

22. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA  

   

22.1. Executar os serviços em conformidade com os parâmetros delineados neste Edital e Anexos; 

 

22.2. Analisar as especificações, de modo a não incorrer em omissões, que jamais poderão ser alegadas quando 

da execução do contrato, em favor de eventuais pretensões de acréscimos de preços; 
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22.3. Manter à frente pessoa qualificada para representá-la junto à fiscalização; 

 

22.4. Proceder à substituição do pessoal, quando necessário, que por qualquer motivo fique impossibilitado de 

realizar a execução dos serviços; 

 

22.5. Responsabilizar-se por danos causados diretamente ao Município de Igarapava/SP ou a terceiros, 

decorrentes de sua culpa ou dolo na execução do contrato ou por seu empregado ou preposto, não excluindo ou 

reduzindo essa responsabilidade à fiscalização; 

 

22.6. Assumir toda responsabilidade pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais oriundos da 

execução do contrato; 

 

22.7. Cientificar o MUNICÍPIO do andamento da execução, quando for o caso; 

 

22.8. Participar ao Poder Público, com a antecedência necessária, eventuais diligências a seu encargo; 

 

22.9. A CONTRATADA deverá manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações por ela assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação, conforme 

disposto no artigo 55, inciso XIII da Lei Federal nº 8.666/1993; 

 

22.10. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar nas mesmas condições arroladas no Instrumento Contratual os 

acréscimos ou supressões, de até 25% (vinte e cinco por cento), de cada licitação. 

 

23. DA RESCISÃO DO CONTRATO 

 

23.1. O Município de Igarapava/SP poderá considerar rescindido o contrato, unilateralmente, sem que caiba à 

CONTRATADA qualquer direito de indenização ou retenção, se a CONTRATADA: 

 

23.1.1. Infringir qualquer cláusula do contrato; 

 

23.1.2. Recusar-se a executar qualquer serviço, desde que suas razões não tenham sido prévia e devidamente 

aceitas pela fiscalização; 

 

23.1.3. Deixar de cumprir as exigências da fiscalização relativas aos serviços a serem executados; 

 

23.1.4. Não cumprir os prazos de execução dos serviços fixados no cronograma. 

 

23.2. Rescindido o contrato por culpa ou por qualquer um dos motivos do subitem 23.1, a CONTRATADA 

indenizará o Município de Igarapava/SP de todos os prejuízos; 

 

23.3. Rescindido o contrato, a CONTRATADA não terá direito a qualquer indenização por serviços não realizados, 

retendo o Município de Igarapava/SP, as importâncias porventura devidas por serviços já executados, e ainda não 

pagas, para cobertura das multas, juros e demais encargos que couberem pela rescisão a que a CONTRATADA 

houver dado motivo. 

 

24. DO PREÇO E DA FORMA DE PAGAMENTO 

 

24.1. O preço deverá ser fixo, em reais, equivalente ao do serviço na data da licitação; 
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24.2. Os pagamentos devidos à licitante vencedora serão efetuados em até 30 (trinta) dias, após a execução dos 

serviços, contados da apresentação e recebimento da nota fiscal/fatura, de acordo com as especificações do edital 

desta licitação, que será realizado na forma do art. 73, inciso II da Lei n.º 8.666/93; 

 

24.3. Nenhum pagamento será efetuado ao(s) licitante(s) vencedor(es), enquanto pendente de liquidação qualquer 

obrigação financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimplência, sem que isso gere direito ao 

pleito do reajustamento de preços ou correção monetária; 

 

24.4. Quando da emissão da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA deverá destacar o valor das retenções dos 

tributos cabíveis ou, se for o caso, apresentar declaração nos termos da Instrução Normativa da Secretaria da 

Receita Federal vigente; 

 

24.5. Correrão por conta da licitante vencedora todas as despesas de seguros, transporte, tributos, encargos 

trabalhistas e previdenciários decorrentes da entrega; 

 

24.6. O pagamento será feito por meio de crédito em conta corrente cujos dados bancários deverão ser fornecidos 

pela CONTRATADA; 

 

24.7. A CONTRATANTE pagará a(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) somente à licitante vencedora, vedada sua 

negociação com terceiros ou sua colocação em cobrança bancária; 

 

24.8. A empresa licitante vencedora deverá fazer constar na Nota Fiscal / Fatura correspondente, emitida sem 

rasura, e em letra bem legível, o número de sua conta corrente, o nome do Banco e a respectiva Agência; 

 

24.9. A Fiscalização da Prefeitura somente atestará a entrega do objeto e liberará a Nota Fiscal para pagamento, 

quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condições pactuadas; 

 

24.10. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstâncias que impeçam a liquidação da despesa, esta será devolvida 

e o pagamento ficará pendente até que a licitante vencedora providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese,  

o prazo para pagamento iniciar-se-á após a regularização da situação ou reapresentação de novo documento 

fiscal, não acarretando qualquer ônus à Prefeitura; 

 

24.11. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a licitante vencedora não tenha concorrido de 

alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratórios devidos pela Prefeitura Municipal, entre 

data de vencimento e ao correspondente efetivo adimplemento da parcela, serão calculados pelo IPCA-E, índice 

este fornecido pelo Tribunal de Justiça do Estado de São Paulo no período de inadimplência; 

 

24.12. As notas fiscais deverão vir acompanhadas de Certidões de Regularidade do FGTS, INSS, CDNT e Tributos 

mobiliários para comprovação da regularidade fiscal da empresa durante a vigência do CONTRATO. 
 

25. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO 

 

25.1. Sem prejuízo da indenização por perdas e danos cabível nos termos do Código civil, a Administração 

poderá impor à licitante adjudicatária ou CONTRATADA, pelo descumprimento total ou parcial das obrigações 

a que esteja sujeito as sanções previstas no   artigo 87, da Lei 8.666/93. 

 

25.2. Sem prejuízo da responsabilidade civil e penal, bem como das demais sanções  cabíveis de acordo com 

o previsto neste Edital e na legislação de regência, as infrações às disposições do contrato a ser firmado com 

a licitante vencedora serão punidas, alternativa ou cumulativamente, assegurados o contraditório e a ampla 
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defesa dos interessados, com as seguintes sanções e penalidades, a serem aplicadas de modo proporcional 

à gravidade da falta que a gerou: 

 

a) Advertência escrita, a ser aplicada para infrações não graves que, por si só, não ensejem a rescisão do 

contrato ou sanção mais severa; 

 

b) Multa a ser aplicada nos montantes e para as infrações relacionadas no contrato a ser firmado, conforme 

minuta anexa a este Edital; 

 

c) Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a Administração, por 

prazo não superior a 2 (dois) anos, nos termos do artigo 87 e seguintes da Lei de Licitações e demais normativos 

aplicáveis, quando a infração contratual apresentar gravidade tal que recomende a medida; 

 

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, nos termos do artigo 

87 e seguintes da Lei de Licitações e demais normativos aplicáveis, quando  a infração contratual apresentar 

gravidade tal que recomende a medida. 

 

25.3. A recusa injustificada em assinar o contrato, por parte da licitante vencedora convocada para esse fim, 

dentro do prazo estipulado pela Administração, caracterizará o total descumprimento da obrigação assumida, 

e sujeitará a infratora à suspensão de seu direito de participar de procedimentos licitatórios e ao impedimento 

de contratar com a Prefeitura Municipal de Igarapava por prazo não inferior a 02 (dois) anos, além de aplicação 

de multa de 20% (vinte por cento) do valor do contrato a ser firmado. 

 

25.4. À CONTRATADA total ou parcialmente inadimplente, serão aplicadas as sanções previstas    nos arts. 86 e 

87 da Lei Federal nº 8.666/93, a saber: 

 

25.5. O atraso injustificado na execução do contrato de serviço, sem prejuízo do disposto no                parágrafo primeiro 

do artigo 86, da Lei 8.666/93, sujeitará a CONTRATADA à multa de mora sobre o valor da obrigação não 

cumprida, a partir do primeiro dia útil seguinte ao término do prazo estipulado, na seguinte proporção: 

 

a) Multa de 10% (dez por cento) até o 30º (trigésimo) dia de atraso; e 

b) Multa de 15% (quinze por cento) a partir do 31º (trigésimo primeiro) dia de atraso até o  45º (quadragésimo 

quinto) dia de atraso; 

c)  A partir do 46º (quadragésimo sexto) dia estará caracterizada a inexecução total ou parcial da obrigação 

assumida, salvo, disposição em sentido contrário, em casos particulares, previstos no edital ou contrato, 

sujeitando-se à aplicação de multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigação não cumprida. 

 

25.6. Pela inexecução total ou parcial dos serviços, poderão ser aplicadas à          CONTRATADA as seguintes 

penalidades: 

 

a) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigação não cumprida; ou 

 

b) Multa correspondente à diferença de preço decorrente de nova licitação para o mesmo                                   fim. 

 

25.7. A aplicação de uma penalidade não exclui a aplicação das outras, quando cabíveis. A penalidade de multa 

poderá ser aplicada de forma isolada ou cumulativamente com qualquer das demais, podendo ser descontada de 

eventuais créditos que tenha em face da CONTRATANTE. 

 

25.8. As multas previstas nesta cláusula não têm natureza compensatória e o seu pagamento não elide a 

responsabilidade da CONTRATADA por danos causados à CONTRATANTE. 
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26. DOS RECURSOS FINANCEIROS E DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  

 

26.1. As despesas referentes ao objeto ora licitado correrão pelas seguintes dotações orçamentárias, 

suplementadas, se necessário: 

 

020102 04 122 0053 2006 0000 Manutencao da Procuradoria Jurídica do Municipio 

052            3.3.90.39.00 OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA 

0.01.00      110.000 GERAL 

 

020201 04 124 0065 2283 0000 Manutençao Serviços Contabilidade e Finanças 

080            3.3.90.40.00 SERVIÇOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO 

0.01.00      110.000 GERAL 

 

020204 04 122 0066 2282 0000 Manut.Divisão Planejamento e Licitação 

115            3.3.90.39.00 OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA 

0.01.00      110.000 GERAL 

 

020205 04 122 0066 2287 0000 Manutençao Divisao de Almoxarifado e Patrimonio 

124            3.3.90.39.00 OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA 

0.01.00      110.000 GERAL 

 

020301 04 122 0046 2297 0000 Manutenção Divisão Administração 

135            3.3.90.39.00 OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA 

0.01.00      110.000 GERAL 

 

020302 04 122 0076 2285 0000 Manutençao Administraçao Pessoal 

149            3.3.90.39.00 OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA 

0.01.00      110.000 GERAL 

 

020401 10 301 0150 2025 0000 Manutenção da Administração da Saúde 

168            3.3.90.39.00 OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA 

0.01.00      310.000 SAÚDE–GERAL 

 

020501 08 244 0120 2038 0000 Manut. Fundo Munic. Assistencia Social 

240            3.3.90.39.00 OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA 

0.01.00      510.000 ASSISTÊNCIA SOCIAL-GERAL 

 

020605 12 361 0210 2190 0000 Manutenção do Ensino Fundamental 

402            3.3.90.39.00 OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA 

0.01.00      220.000 ENSINO FUNDAMENTAL-Convênios/entidades/f 

 

27. DA FRAUDE E DA CORRUPÇÃO 

 

27.1. Obrigam-se, tanto os servidores desta Administração Pública quanto todos os licitantes participantes do 

processo de licitação, dentre outros princípios, aos postulados da legalidade, moralidade, isonomia, da vinculação 

ao instrumento convocatório e da promoção do desenvolvimento nacional sustentável; 

 

27.2. Os licitantes deverão observar os mais altos padrões éticos durante o processo licitatório e à aquisição 
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proposta no presente instrumento, responsabilizando-se pela veracidade das informações e documentações 

apresentadas, estando sujeitos às sanções previstas na legislação brasileira; 

 

27.3. Para os propósitos disciplinados nesta Cláusula, definem-se as seguintes práticas: 

 

a) Prática corrupta: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem com o 

objetivo de influenciar a ação de servidor público no processo de licitação ou na execução do Termo de Contrato; 

b) Prática fraudulenta: Falsificar ou omitir atos administrativos ou fatos deles decorrentes, com o objetivo de 

influenciar o processo de licitação ou execução do Termo de Contrato, ou utilizar de artifícios para obter vantagens 

sobre os demais licitantes; 

c) Prática de conluio: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes participantes, com 

ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do órgão de licitação, visando estabelecer preços em 

níveis artificiais e não competitivos; 

d) Prática coercitiva: Causar dano ou ameaçar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas ou a sua 

propriedade, visando influenciar sua participação em processo de licitação ou afetar a execução do Termo de 

Contrato; 

e) Prática obstrutiva: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspeções ou fazer declarações falsas aos 

representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir materialmente a apuração de 

alegações de prática prevista acima atos cuja intenção seja impedir materialmente o exercício de direito de o 

organismo financeiro multilateral promover inspeção. 

28. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

 

28.1.  Integram o presente Edital: 
 
28.1.1.  Anexo I – Termo de Referência e Questionário para Avaliação; 

28.1.2. Anexo II – Planilha Estimativa de Custos; 

28.1.3.  Anexo III – Declaração de Inexistência de Impedimento Legal para Licitar; 

28.1.4.  Anexo IV – Declaração de que não emprega Menor; 

28.1.5.  Anexo V – Declaração para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte; 

28.1.6. Anexo VI – Declaração de Quadro Societário; 

28.1.7.  Anexo VII – Modelo Carta de Credenciamento; 

28.1.8. Anexo VIII – Minuta do Contrato; 

28.1.9. Anexo IX – Modelo declaração de conta corrente; 

28.1.10. Anexo X – Formulário de Proposta de Preços. 

 

28.2. Os casos omissos, assim como as dúvidas, serão resolvidos pela Comissão Permanente de Licitação, na 

forma da lei. 

28.3. As licitantes respondem pela fidelidade e legitimidade dos documentos apresentados nas diversas fases do 

processo licitatório. 

 

28.4. É vedada a subcontratação, cessão ou transferência no todo ou em parte do objeto ora licitado, sem expressa 

anuência da PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPAVA. 
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28.5. A simples participação na primeira fase deste certame implica na aceitação plena da licitante aos seus termos 

e condições. 

 

28.6. De todas as reuniões da Comissão Permanente de Licitação serão lavradas atas circunstanciadas. 

 

28.7. Para dirimir controvérsia decorrente deste certame, fica eleito o Foro da Cidade de Igarapava, Estado de 

São Paulo, excluído outro, por mais privilegiado que seja. 

 

 

Igarapava/SP, em 04 de janeiro de 2023. 

 

 

 

 

JOSÉ RICARDO RODRIGUES MATTAR  

PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO I 
 

TERMO DE REFERÊNCIA 
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ANEXO II 

 

TOMADA DE PREÇOS N° 001 / 2023 

 

PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTO  

 

AMPLA CONCORRÊNCIA 

Item Descrição do Produto Qte Unid. Valor Unit. Valor Total 

1 

EMPRESA ESPECIALIZADA PARA 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS TÉCNICOS 

MULTIDISCIPLINARES 

Consultoria e Assessoria em gestão pública, 

nas áreas de planejamento e execução 

orçamentária, contabilidade, pessoal e 

recursos humanos, licitação e contratos 

administrativos, terceiro setor, patrimônio, 

bem como serviços de suporte e elaboração 

de defesa perante o Tribunal de Contas do 

Estado de São Paulo. 

 

600 HRS 522,67 313.602,00 

 
 

VALOR TOTAL, ESTIMADO, DA LICITAÇÃO...................... R$ 313.602,00 

 

* a totalização dos valores no campo respectivo constitui-se apenas num referencial, em razão das quantidades 

estimadas; em havendo qualquer divergência entre a totalização de valores em relação ao preço unitário, prevalece 

este último como sendo o valor limite indicativo para a propositura de preços
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ANEXO III 

 

DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE IMPEDIMENTO LEGAL PARA LICITAR 

 

Declara expressamente, sob as penas da lei e para o específico fim de participar da TOMADA DE PREÇOS Nº 
001 / 2023 que ____________________________ (nome ou razão social do licitante), que: 

- NÃO possui em seu quadro societário, integrante que enquadre nas proibições constantes no artigo 88 da Lei 
Orgânica do Município de Igarapava e no art. 9º da Lei nº 8.666 de 21 de junho de 1993; 
 
- NÃO foi declarada inidônea por ato do Poder Público e não está impedida de transacionar com a Administração 
Pública; 
 
- NÃO existem fatos impeditivos da habilitação da ora declarante no presente procedimento licitatório; 
 
- ESTÁ ciente das exigências do Edital e do objeto licitado, bem como está de acordo em acatá-las, sem quaisquer 
reservas. 
 

Assim sendo, para os fins que se fizer de direito, e por possuir poderes legais para tanto, firmo a presente. 

Igarapava/SP, __ de ___________ de 2023  

____________________ 

******************* 
 

(assinatura do responsável pela empresa) 
 

 
 
Nome completo ou carimbo:____________________________________ 
 
 
Cargo ou carimbo: ___________________________________________ 
 
 
 
 
OBS.: Esta declaração deverá ser inserida no envelope de Documentos de Habilitação. 
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ANEXO IV 

 

DECLARAÇÃO DE QUE NÃO EMPREGA MENOR 

 
 

________________________________ (razão social), CNPJ nº. ___________________, sediada 
em____________________________ (endereço completo), declara, que não emprega menor de 18 (dezoito) 
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que não emprega menor de 16 (dezesseis) anos, ressalvando 
que, caso empregue ou venha empregar menor, a partir de 14 (quatorze) anos, somente o faz ou fará na condição 
de aprendiz, que não utiliza ou se beneficia, direta ou indiretamente, ou tenha sido autuada nos últimos 05 (cinco) 
anos pela utilização de mão de obra infantil, que não infringiu as normas de proteção ao trabalho adolescente, que 
não foi autuada no ano em curso ou anterior por infrações às normas de segurança e saúde do trabalhador 
adolescente ou, ainda por impedir ou dificultar seu acesso e frequência regular na escola.  
 
Ressalva:  
 
Emprega menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condição de aprendiz (____). 
 

(Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima) 

 

__________, __ de _________ de 2023. 

 
______________________________________________ 

Nome e RG do declarante 
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ANEXO V 

 
 

(MODELO) DECLARAÇÃO DE QUADRO SOCIETÁRIO 
 
 

 
 
A empresa .......................................................................................... (nome do licitante), inscrita no CNPJ sob 
o n° ......................................., com sede no endereço sito à.............................................(endereço completo 
do licitante), em cumprimento ao exigido no Edital da TOMADA DE PREÇOS N° 001/2023, DECLARA, que 
não possui em seu quadro societário, servidor público da ativa, ou empregado de empresa pública ou de 
sociedade de economia mista, em atendimento à vedação disposta no inciso XII do artigo 18 da Lei Federal 
n° 12.708/2012, sendo de inteira responsabilidade do licitante a fiscalização desta vedação.  
 
 

Igarapava/SP, ..... de ...................... de 2023. 
 
 
 
 

_______________________________________________ 
(Nome do licitante e assinatura do Representante Legal) 
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ANEXO VI 

 
 

DECLARAÇÃO MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE 

___________________________ (nome/razão social), inscrita no CNPJ nº ______________________, por 
intermédio de seu representante legal o (a) Sr(a). _________________________, portador da Carteira de 
Identidade nº. __________________ e do CPF nº. ______________, DECLARA, para fins do disposto no neste 
Edital, sob as sanções administrativas cabíveis e sob as penas da lei, ser microempresa ou empresa de pequeno 
porte nos termos da legislação vigente, não possuindo nenhum dos impedimentos previstos no §4 º do art. 3º da 
Lei Complementar nº 123/2006 e suas alterações. 

Igarapava/SP, __ de _________ de 2023. 

_________________________________________ 
(Nome da empresa e assinatura do representante legal) 
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ANEXO VII 

 

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO 

Pelo  presente  instrumento, credenciamos  o(a)   Sr.(a) 
______________________, portador(a) do documento de identidade nº __________, para participar das reuniões 
relativas à TOMADA DE PREÇOS Nº 001 / 2023, o(a) qual está autorizado(a) a requerer vistas de documentos e 
propostas, manifestar-se em nome da empresa, formular lance, desistir e/ou interpor recursos, rubricar 
documentos e assinar atas, a que tudo daremos por firme e valioso. 

 

___________, ____ de __________________ de 2023. 

 

_________________________________ 
(Nome da empresa e assinatura do representante legal - CARIMBO) 
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ANEXO VIII 

 

MINUTA DO TERMO DE CONTRATO QUE CELEBRAM A PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPAVA E A 
EMPRESA ____________  
 
 

 

 

 

 

Nº DO CONTRATO: ____/2023 

VALOR: R$ ____________ 

 

 

 

 

O MUNICÍPIO DE IGARAPAVA/SP, pessoa jurídica de direito público interno, inscrito no CNPJ sob o nº 

45.324.290 / 0001 - 67, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada pelo Prefeito Municipal, 

Sr. José Ricardo Rodrigues Mattar, portador do RG nº 23.646.285 SSP/SP e do CPF n° 162.070.128-60, e a 

empresa ______________ inscrita no CNPJ sob o nº _____________, com sede __________, município de 

____________, doravante denominada CONTRATADA, representada neste ato por ____________, portador do 

RG nº ____________, inscrito no CPF sob o nº __________, residente e domiciliado em ____________, firmam 

o presente termo de contrato, concernente à TOMADA DE PREÇOS Nº ___/2023, sujeitando-se os contratantes 

às normas da legislação aplicável à espécie, especialmente a Lei Federal nº 8.666/93, Decreto Federal 9.412/2018, 

Lei Orgânica do Município e Lei complementar 123/2006 e demais legislações aplicáveis e às seguintes cláusulas 

e condições:  

 

 

 

 

CLÁUSULA I – DO OBJETO 

1.1. Constitui objeto deste instrumento a CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAÇÃO 

DE SERVIÇOS  TÉCNICOS MULTIDISCIPLINARES RELACIONADOS À GESTÃO PÚBLICA, NAS ÁREAS DE 

PLANEJAMENTO E EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA, CONTABILIDADE, PESSOAL E RECURSOS HUMANOS, 

LICITAÇÃO E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, TERCEIRO SETOR, PATRIMÔNIO, BEM COMO DE 

SERVIÇOS DE SUPORTE E ELABORAÇÃO DE DEFESA PERANTE O TCE/SP, por meio da CONTRATADA, 

em atendimento à Chefia de Gabinete. 

1.1.1. Os serviços contratados consubstanciam-se em, aproximadamente, 50 (cinquenta) horas técnicas mensais 

e todas as especificações constam do Termo de Referência (documento que integra o presente, independente de 

transcrição). 

 

CLÁUSULA II – DOS PRAZOS, DAS CONDIÇÕES E DO LOCAL DE EXECUÇÃO 

2.1. As respostas às consultas formalizadas ou os pareceres deverão ser encaminhados por meio de e-mail em 

até 05 (cinco) dias úteis a contar do recebimento da solicitação, ressalvados os casos complexos, cujo prazo 

será acordado entre as partes.  
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2.2. Os serviços deverão ser prestados somente mediante requisição oficial prévia autorizada, de conformidade 

com o Termo de Referência. 

2.3. Deverá a CONTRATADA fornecer o objeto com todas as especificações técnicas, constantes do ANEXO I, no 

Termo de Referência. 

2.4. O prazo de vigência do contrato será de 12 (doze) meses, prorrogáveis, a partir de sua assinatura. 

 
 

CLÁUSULA III – DO VALOR 

3.1. O Município pagará à CONTRATADA o valor de R$ ______ (_______) ; 

3.2. Deverão estar incluídas no preço do objeto, todas as despesas, sem quaisquer ônus para esta Administração, 

tais como frete, carga, descarga, tributos e quaisquer outros que incidam sobre a avença. 

 

CLÁUSULA IV – DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

4.1. Os pagamentos devidos à licitante vencedora serão efetuados em até 30 (trinta) dias, após a prestação dos 

serviços, contados da apresentação e recebimento da nota fiscal/fatura, de acordo com as especificações do edital 

desta licitação, que será realizado na forma do art. 73, inciso II da Lei n.º 8.666/93. 

4.2. Nenhum pagamento será efetuado ao(s) licitante(s) vencedor(es), enquanto pendente de liquidação qualquer 

obrigação financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimplência, sem que isso gere direito ao 

pleito do reajustamento de preços ou correção monetária. 

4.3. Quando da emissão da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA deverá destacar o valor das retenções dos tributos 

cabíveis ou, se for o caso, apresentar declaração nos termos da Instrução Normativa da Secretaria da Receita 

Federal em vigor. 

4.4. Correrão por conta da licitante vencedora todas as despesas de seguros, transporte, tributos, encargos 

trabalhistas e previdenciárias decorrentes da execução dos serviços. 

4.5. O pagamento será feito através de crédito em conta corrente cujos dados bancários deverão ser fornecidos 

pela CONTRATADA. 

4.6. A contratante pagará a(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) somente à licitante vencedora, vedada sua negociação 

com terceiros ou sua colocação em cobrança bancária. 

4.7. A empresa licitante vencedora deverá fazer constar na Nota Fiscal / Fatura correspondente, emitida sem 

rasura, e em letra bem legível, o número de sua conta corrente, o nome do Banco e a respectiva Agência. 

4.8. A Fiscalização da Prefeitura somente atestará a entrega do objeto e liberará a Nota Fiscal para pagamento, 

quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condições pactuadas. 

4.9. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstâncias que impeçam a liquidação da despesa, a mesma será devolvida 

e o pagamento ficará pendente até que a licitante vencedora providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, 

o prazo para pagamento iniciar-se-á após a regularização da situação ou reapresentação de novo documento 

fiscal, não acarretando qualquer ônus à Prefeitura. 

4.9.1. Em sendo entregue documentação irregular, o prazo de pagamento será interrompido e reaberto somente 

após a efetiva readequação da documentação fiscal pertinente. 
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4.9.2. Nesta hipótese, não será devido pela Administração ressarcimento, atualização monetária, juros ou de 

qualquer maneira readequação dos valores apresentados. 

4.10. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a licitante vencedora não tenha concorrido de 

alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratórios devidos pela Prefeitura Municipal, entre 

data de vencimento e ao correspondente efetivo adimplemento da parcela, serão calculados pelo IPCA-E, índice 

este fornecido pelo Tribunal de Justiça do Estado de São Paulo no período de inadimplência. 

4.11. As notas fiscais deverão vir acompanhadas de Certidões de Regularidade do FGTS, INSS, CDNT e Tributos 

mobiliários para comprovação da regularidade fiscal da empresa durante a vigência do contrato. 

4.12. O preço a ser pago pelo objeto da pretensa contratação será aquele obtido na sessão do certame licitatório, 

garantindo-se a manutenção do equilíbrio econômico-financeiro. 

4.13. A execução poderá ser eventualmente suspensa ou alterada, a critério da Administração, observadas, no 

que couber, as disposições constantes na Lei Federal nº 8.666/93. 

4.14. Na eventualidade de aplicação de multas, estas deverão ser automaticamente descontadas do pagamento 

a que fizer jus à CONTRATADA. 

4.15. O pagamento será efetuado somente do serviço requisitado, por meio de requisição oficial, encaminhada 

pelo Departamento de Compras do Município de Igarapava. 

4.16. A Nota Fiscal só será liberada quando o objeto deste contrato estiver em total conformidade com as 

especificações. 

 

CLÁUSULA V – DOS RECURSOS FINANCEIROS 

5.1. A despesa decorrente com a contratação do objeto desta licitação correrá por meio das seguintes dotações 

orçamentárias, suplementadas se necessário: 

020102 04 122 0053 2006 0000 Manutenção da Procuradoria Jurídica do Município 

052            3.3.90.39.00 OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA 

0.01.00      110.000 GERAL 

 

020201 04 124 0065 2283 0000 Manutenção Serviços Contabilidade e Finanças 

080            3.3.90.40.00 SERVIÇOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO 

0.01.00      110.000 GERAL 

 

020204 04 122 0066 2282 0000 Manut. Divisão Planejamento e Licitação 

115            3.3.90.39.00 OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA 

0.01.00      110.000 GERAL 

 

020205 04 122 0066 2287 0000 Manutenção Divisão de Almoxarifado e Património 

124            3.3.90.39.00 OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA 

0.01.00      110.000 GERAL 

 

020301 04 122 0046 2297 0000 Manutenção Divisão Administração 

135            3.3.90.39.00 OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA 

0.01.00      110.000 GERAL 
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020302 04 122 0076 2285 0000 Manutenção Administração Pessoal 

149            3.3.90.39.00 OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA 

0.01.00      110.000 GERAL 

 

020401 10 301 0150 2025 0000 Manutenção da Administração da Saúde 

168            3.3.90.39.00 OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA 

0.01.00      310.000 SAÚDE–GERAL 

 

020501 08 244 0120 2038 0000 Manut. Fundo Munic. Assistência Social 

240            3.3.90.39.00 OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA 

0.01.00      510.000 ASSISTÊNCIA SOCIAL-GERAL 

 

020605 12 361 0210 2190 0000 Manutenção do Ensino Fundamental 

402            3.3.90.39.00 OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA 

0.01.00      220.000 ENSINO FUNDAMENTAL-Convênios/entidades/f 

 
 
 

CLÁUSULA VI – DAS PRERROGATIVAS E OBRIGAÇÕES DO MUNICÍPIO 

6.1. Acompanhar e fiscalizar, por meio de preposto designado pelo titular do Departamento requisitante, a 

execução dos serviços objeto deste contrato. 

6.1.1. O responsável pelo recebimento dos serviços, o gestor e o fiscal deste contrato foram designados pelo 

Departamento requisitante, sendo constados os seus nomes ao final deste contrato. 

6.1.2. O GESTOR deste contrato será competente para exercer as seguintes funções: 

I - dar ciência aos seus superiores hierárquicos sobre possíveis atrasos na conclusão do procedimento licitatório; 

II - emitir ordem de execução dos serviços; 

III - controlar o prazo de vigência do contrato; 

IV - cuidar de solicitar contrato junto à autoridade competente, quando for o caso;  

V - designar, formalmente, por meio de documento impresso, um servidor (preferencialmente efetivo), contendo 

as devidas obrigações para ser o FISCAL do contrato; 

VI - demais atribuições correlatas. 

6.1.3. O FISCAL deste contrato será competente para exercer as seguintes funções: 

I - ler atentamente o contrato e anotar em registro próprio todas as ocorrências relacionadas à sua execução; 

II - esclarecer dúvidas do preposto/representante da CONTRATADA que estiverem sob a sua alçada; 

III - verificar se a execução dos serviços está acontecendo conforme o pactuado; 

IV - fiscalizar o cumprimento das cláusulas contratuais, comunicando ao GESTOR do contrato as irregularidades; 

V - descrever, em papel próprio, toda intercorrência na execução dos serviços e apresentar ao GESTOR como 

condição de cumprimento do exercício de fiscalização; 

VI – demais atribuições correlatas. 
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6.1.4. O Departamento requisitante deverá manter atualizado o nome do responsável pelo recebimento dos 

serviços, do gestor e do fiscal deste contrato; 

6.1.5. A atualização será realizada dentro dos autos do procedimento licitatório, em caso de afastamento, férias, 

impedimento ou exoneração dos agentes públicos designados; 

6.1.6. A responsabilidade dos agentes públicos designados pelo Departamento requisitante perdurará até que seja 

realizada a atualização mencionada no subitem “6.1.5”. 

6.1.7. A gestão do contrato ficará a cargo do servidor___________, portador da cédula de identidade n.º 

____________ e inscrito no Cadastro de Pessoa Física sob o n.º __________ e o Fiscal do mesmo contrato será 

o servidor ___________, portador da cédula de identidade n.º ________ e inscrito no Cadastro de Pessoa Física 

sob o n.º ______. 

6.2. Paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execução dos serviços, de forma parcial ou total, mediante 

pagamento único e exclusivo do serviço executado. 

6.3. Solicitar à CONTRATADA a execução dos serviços, indicando o dia que deverá ser executado, local, caso 

seja diferente do estabelecido no presente instrumento. 

6.4. Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos neste contrato. 

6.5. A CONTRATANTE deverá, ainda: 

a) Fornecer à CONTRATADA elementos e informações necessárias à perfeita realização dos serviços; 

b) Ressarcir à CONTRATADA as despesas de deslocamento de viagem dos técnicos da CONTRATADA quando 

estas forem solicitadas pela contratante, nos termos do item 2.3 do Termo de Referência e ultrapassarem a 

quantidade de visitas mensais obrigatórias. 

6.5. O Departamento requisitante, por meio de representante e a qualquer tempo, terá acesso à inspeção do objeto 

a ser entregue pela CONTRATADA, verificando as condições de atendimento à proposta. 

 

CLÁUSULA VII – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

7.1. A CONTRATADA deverá manter, durante toda a execução do CONTRATO, em compatibilidade com as 

obrigações por ela assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação, conforme 

disposto no artigo 55, inciso XIII da Lei Federal nº 8.666/1993. 

7.2. Executar os serviços em conformidade com os parâmetros delineados neste Edital e Anexos. 

7.3. Analisar as especificações, de modo a não incorrer em omissões, que jamais poderão ser alegadas quando 

da execução do CONTRATO, em favor de eventuais pretensões de acréscimos de preços. 

7.4. Manter à frente pessoa qualificada para representá-la junto à fiscalização. 

7.5. Proceder à substituição do pessoal, quando necessário, que por qualquer motivo fique impossibilitado de 

realizar a execução dos serviços. 

7.6. Responsabilizar-se por danos causados diretamente ao Município de Igarapava/SP ou a terceiros, decorrentes 

de sua culpa ou dolo na execução do CONTRATO ou por seu empregado ou preposto, não excluindo ou reduzindo 

essa responsabilidade à fiscalização. 
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7.7. Assumir toda responsabilidade pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais oriundos da 

execução do CONTRATO. 

7.8. Cientificar o MUNICÍPIO do andamento da execução, quando for o caso. 

7.9. Participar ao Poder Público, com a antecedência necessária, eventuais diligências a seu encargo. 

7.10. São, ainda, obrigações da CONTRATADA: 

a) Responsabilizar-se integralmente pela execução dos serviços contratados, nos termos da legislação vigente; 

b) Conduzir os trabalhos ora contratados de acordo com as Normas Técnicas aplicáveis, e em estrita observância 

da Legislação em vigor; 

c) Realizar uma visita técnica mensal à sede do Município a fim de analisar os procedimentos administrativos, 

apontando eventuais correções a fim de aperfeiçoar as atividades; 

d) Empregar, na execução dos serviços contratados, apenas profissionais técnicos especializados e habilitados, 

com requisitos indispensáveis para o exercício das atribuições relacionadas com o objeto desta avença; 

e) Arcar com todos os encargos sociais, trabalhistas, fiscais e comerciais previstos na legislação vigente. 

7.10. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar nas mesmas condições arroladas no Instrumento Contratual os 

acréscimos ou supressões, de até 25% (vinte e cinco por cento), de cada licitação. 

 
 

CLÁUSULA VIII – DA GARANTIA DO CONTRATO 

8.1. A CONTRATADA deverá prestar garantia até 05 (cinco) dias úteis após a assinatura do instrumento contratual, 

correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do contrato, mediante caução em dinheiro, em títulos da dívida 

pública, fiança bancária ou seguro-garantia. 

8.2. A garantia será restituída à CONTRATADA após a conclusão dos serviços e respectivo pagamento final 

efetuado pelo Município e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente. 

8.3. A garantia assegurará qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de: 

8.3.1. Prejuízos advindos do não cumprimento do contrato; 

8.3.2. Multas punitivas aplicadas pela FISCALIZAÇÃO à CONTRATADA; 

8.3.3. Prejuízos diretos causados ao MUNICÍPIO decorrentes de culpa ou dolo durante a execução do contrato; 

8.3.4. Obrigações previdenciárias e trabalhistas não honradas pela CONTRATADA. 

8.4. Na hipótese do valor global da proposta da licitante classificada, for inferior a 80% (oitenta por cento) do menor 

valor a que se refere às alíneas “a” e “b” do art. 48, da Lei nº 8.666/93, será exigida, para a assinatura do contrato, 

garantia adicional, nas modalidades dispostas na norma legal citada, correspondente ao valor da diferença obtida 

da média aritmética efetuada conforme expresso nas alíneas supracitadas e o valor da proposta. 
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CLÁUSULA IX – DO REEQUILÍBRIO 

9.1. Os preços ofertados permanecerão fixos e irreajustáveis, salvo hipóteses de manutenção do equilíbrio 

econômico-financeiro, nos termos da alínea “d”, do inciso II, do art. 65, da Lei n.º 8.666/93 (e suas alterações), que 

deverá ser comprovado pela CONTRATADA e aprovado pela CONTRATANTE. 

9.2. O equilíbrio de que trata o item anterior será deliberado pela Administração a partir de requerimento formal do 

interessado, o qual deverá vir acompanhado de documentação comprobatória do incremento dos custos, gerando 

eventuais efeitos a partir da protocolização do requerimento, e nunca de forma não retroativa. 

 

9.3. Ocorrendo queda nos preços praticados no mercado, a Prefeitura convocará a(s) licitante(s) vencedora(s) 

para proceder o equilíbrio de preço para menor, sob pena de desclassificação da proposta e aplicação das 

penalidades impostas neste Edital e contrato. 

 

9.4. A Administração poderá suprimir ou acrescer o objeto do contrato em até 25% (vinte e cinco por cento) do 

seu valor inicial atualizado, a critério exclusivo, de acordo com o disposto no art. 65, inciso I e § 1º da Lei Federal 

n.º 8.666/93. 

 

 

CLÁUSULA X – DO REAJUSTE 

10.1. O critério de reajuste será definido nos termos do art. 65 da Lei 8.666/93 sendo que poderá ser registrado 

por simples apostilamento, dispensando a celebração de aditamento, nos termos do § 8º do mesmo artigo. 

10.2. Os pedidos de reajuste apenas serão analisados, após decorridos os primeiros 12 (doze) meses da vigência, 

em conformidade com a lei 10192/2001. 

 

10.3. No caso de haver prorrogação de prazo, o valor inicial atualizado do contrato poderá ser reajustado de acordo 

com o IPCA/IBGE, ou na ausência de fixação deste, outro índice benéfico para o interesse público.  

 

10.4. O pedido de prorrogação deverá ser motivado em documento próprio da CONTRATADA, o que será avaliado 

pela Prefeitura. 

 

 

CLÁUSULA XI – DAS PENALIDADES E SANÇÕES 

11.1. Sem prejuízo da indenização por perdas e danos cabível nos termos do Código civil, a Administração 

poderá impor à licitante adjudicatária ou CONTRATADA, pelo descumprimento total ou parcial das obrigações 

a que esteja sujeito as sanções previstas no   artigo 87, da Lei 8.666/93. 

 

11.2. Sem prejuízo da responsabilidade civil e penal, bem como das demais sanções  cabíveis de acordo com 

o previsto neste Edital e na legislação de regência, as infrações às disposições do contrato a ser firmado com 

a licitante vencedora serão punidas, alternativa ou cumulativamente, assegurados o contraditório e a ampla 

defesa dos interessados, com as seguintes sanções e penalidades, a serem aplicadas de modo proporcional 

à gravidade da falta que a gerou: 

 

a) Advertência escrita, a ser aplicada para infrações não graves que, por si só, não ensejem a rescisão 

do contrato ou sanção mais severa; 
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b) Multa a ser aplicada nos montantes e para as infrações relacionadas no contrato a ser firmado, 

conforme minuta anexa a este Edital; 

 

c) Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a Administração, 

por prazo não superior a 2 (dois) anos, nos termos do artigo 87 e seguintes da Lei de Licitações e 

demais normativos aplicáveis, quando a infração contratual apresentar gravidade tal que recomende 

a medida; 

 

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, nos termos do 

artigo 87 e seguintes da Lei de Licitações e demais normativos aplicáveis, quando  a infração contratual 

apresentar gravidade tal que recomende a medida. 

 

11.3. A recusa injustificada em assinar o contrato, por parte da licitante vencedora convocada para esse fim, 

dentro do prazo estipulado pela Administração, caracterizará o total descumprimento da obrigação assumida, 

e sujeitará a infratora à suspensão de seu direito de participar de procedimentos licitatórios e ao impedimento 

de contratar com a Prefeitura Municipal de Igarapava por prazo não inferior a 02 (dois) anos, além de aplicação 

de multa de 20% (vinte por cento) do valor do contrato a ser firmado. 

 

11.4. À CONTRATADA total ou parcialmente inadimplente, serão aplicadas as sanções previstas  nos arts. 86 

e 87 da Lei Federal nº 8.666/93, a saber: 

 

11.5. O atraso injustificado na execução do contrato de serviço, sem prejuízo do disposto no                         parágrafo primeiro 

do artigo 86, da Lei 8.666/93, sujeitará a CONTRATADA à multa de mora sobre o valor da obrigação não 

cumprida, a partir do primeiro dia útil seguinte ao término do prazo estipulado, na seguinte proporção: 

 

a) Multa de 10% (dez por cento) até o 30º (trigésimo) dia de atraso; e 

b) Multa de 15% (quinze por cento) a partir do 31º (trigésimo primeiro) dia de atraso até o  45º 

(quadragésimo quinto) dia de atraso; 

c)     A partir do 46º (quadragésimo sexto) dia estará caracterizada a inexecução total ou parcial da 

obrigação assumida, salvo, disposição em sentido contrário, em casos particulares, previstos no edital 

ou contrato, sujeitando-se à aplicação de multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigação 

não cumprida. 

 

11.6. Pela inexecução total ou parcial dos serviços, poderão ser aplicadas à          CONTRATADA as seguintes 

penalidades: 

 

a) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigação não cumprida; ou 

 

b) Multa correspondente à diferença de preço decorrente de nova licitação para o mesmo                                   fim. 

 

11.7. A aplicação de uma penalidade não exclui a aplicação das outras, quando cabíveis. A penalidade de multa 

poderá ser aplicada de forma isolada ou cumulativamente com qualquer das demais, podendo ser descontada de 

eventuais créditos que tenha em face da CONTRATANTE. 

 

11.8. As multas previstas nesta cláusula não têm natureza compensatória e o seu pagamento não elide a 

responsabilidade da CONTRATADA por danos causados à CONTRATANTE. 
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CLÁUSULA XII – DA FRAUDE E DA CORRUPÇÃO 

12.1. Obrigam-se, tanto os servidores desta Administração Pública quanto a CONTRATADA, dentre outros 

princípios, aos postulados da legalidade, moralidade, isonomia, da vinculação ao instrumento convocatório e da 

promoção do desenvolvimento nacional sustentável. 

12.2. A CONTRATADA deverá observar os mais altos padrões éticos durante o processo licitatório e à aquisição 

proposta no presente instrumento, responsabilizando-se pela veracidade das informações e documentações 

apresentadas, estando sujeitos às sanções previstas na legislação brasileira. 

12.3. Para os propósitos disciplinados nesta Cláusula, definem-se as seguintes práticas: 

a) Prática corrupta: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem com o 

objetivo de influenciar a ação de servidor público no processo de licitação ou na execução do Termo de Contrato; 
 

b) Prática fraudulenta: Falsificar ou omitir atos administrativos ou fatos deles decorrentes, com o objetivo de 

influenciar o processo de licitação ou execução do Termo de Contrato, ou utilizar de artifícios para obter vantagens 

sobre os demais concorrentes; 
 

c) Prática de conluio: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes participantes, com 

ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do órgão de licitação, visando estabelecer preços em 

níveis artificiais e não competitivos; 
 

d) Prática coercitiva: Causar dano ou ameaçar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas ou a sua 

propriedade, visando influenciar sua participação em processo de licitação ou afetar a execução do Termo de 

Contrato; 
 

e) Prática obstrutiva: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspeções ou fazer declarações falsas aos 

representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir materialmente a apuração de  

alegações de prática prevista acima atos cuja intenção seja impedir materialmente o exercício de direito de o 

organismo financeiro multilateral promover inspeção.  

 

CLÁUSULA XIII – DA PROTEÇÃO E TRANSMISSÃO DE DADOS PESSOAIS E/OU BASE DE DADOS 

13.1. As partes se comprometem a tratar os dados pessoais envolvidos na confecção e necessários à execução 

do presente Contrato, única e exclusivamente para cumprir com a finalidade a que se destinam e em respeito a 

toda a legislação e normas técnicas aplicáveis sobre segurança da informação e proteção de dados, inclusive, 

mas não se limitando, à Lei Geral de proteção de Dados (Lei Federal nº 13.709/2018), sob pena de incidência de 

multa por descumprimento contratual, para a qual se estipula o valor de 20% (vinte por cento) do valor total do 

contrato, sem prejuízo de perdas e danos. 

 

13.2. O tratamento de dados pessoais somente poderá ser realizado nas seguintes hipóteses constantes no art. 

7º da Lei 13.709/2018: mediante o fornecimento de consentimento pelo titular; para cumprimento de obrigação 

legal ou regulatória pelo controlador pela administração pública, para o tratamento e uso compartilhado de dados 

necessários à execução de políticas públicas previstas em leis e regulamentos ou respaldadas em contratos, 

convênios ou instrumentos congêneres, e nas demais condições constantes do artigo 7º da presente lei. 

 

CLÁUSULA XIV – DA OBSERVÂNCIA À LEI ANTICORRUPÇÃO 
 
14.1. As partes CONTRATANTES comprometem-se a observar os preceitos legais instituídos pelo ordenamento 
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jurídico brasileiro no que tange ao combate à corrupção, em especial a Lei n.º 12.846, de 1º de agosto de 2013, 

e, no que lhe forem aplicáveis, os seguintes tratados internacionais: 

14.1.1. Convenção sobre o Combate da Corrupção de Funcionários Públicos Estrangeiros em Transações 

Comerciais Internacionais (Convenção da OCDE) – Decreto n.º 3.678/2000; 

14.1.2. Convenção Interamericana Contra a Corrupção (Convenção da OEA) – Decreto n.º 4.410/2002; 

14.1.3. Convenção das Nações Unidas Contra a Corrupção (Convenção das Nações Unidas) – Decreto n.º 

5.678/2006. 

14.2. A CONTRATADA declara, por si e por seus administradores, funcionários, representantes e outras pessoas 

que agem em seu nome, direta ou indiretamente, estar ciente dos dispositivos contidos na Lei n.º 12.846/2013; 

14.3. A CONTRATADA se obriga a tomar todas as providências para fazer com que seus administradores, 

funcionários e representantes tomem ciência quanto ao teor da mencionada Lei n.º 12.846/2013; 

14.4. A CONTRATADA, no desempenho das atividades objeto deste CONTRATO, compromete-se perante à 

CONTRATANTE a abster-se de praticar ato(s) que possa(m) constituir violação à legislação aplicável ao presente 

instrumento pactual, incluindo aqueles descritos na Lei n.º 12.846/2013, art. 5º. 

14.5. Qualquer descumprimento das regras da Lei Anticorrupção e suas regulamentações, por parte da 

CONTRATADA, em qualquer um dos seus aspectos, poderá ensejar: 

14.5.1. Instauração do Procedimento de Apuração da Responsabilidade Administrativa – PAR, nos termos do 

Decreto n.º 8.420/2015, com aplicação das sanções administrativas cabíveis; 

14.5.2. Ajuizamento de ação com vistas à responsabilização na esfera judicial, nos termos dos artigos 18 e 19 da 

Lei n.º 12.846/2013. 

14.6. A CONTRATADA obriga-se a conduzir os seus negócios e práticas comerciais de forma ética e íntegra em  

conformidade com os preceitos legais vigentes no país. 

 

CLÁUSULA XV – DA RESCISÃO 

15.1. O presente contrato poderá ser rescindido caso ocorram as hipóteses previstas no art. 78 da Lei 8666/93. 

15.2. A rescisão do contrato observará, ainda, no que tange à sua forma, o previsto no artigo 79 da Lei 8666/93, 

atendido o critério de conveniência ao serviço público. 

15.3. As consequências decorrentes da rescisão contratual observarão, no que couber, o previsto no § 2º do art. 

79 e art. 80 da Lei 8666/93. 

15.4. Fica ainda entendido que a CONTRATANTE poderá declarar rescindido o contrato, independentemente de 

prévia interpelação de procedimento judiciais, em caso de falência, concordata, instauração de processo de 

recuperação judicial ou dissolução da CONTRATADA, bem como qualquer alteração do quadro acionário da 

CONTRATADA sem prévia e expressa anuência da CONTRATANTE.  

 
 

CLÁUSULA XVI – DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

16.1. Integram este contrato, independente de transcrição, todos os documentos vinculados ao Processo de 

Licitação – Tomada de Preços nº 001/2023, observados, no que couber, os disciplinamentos ditados nas Leis 

Federais n°s 8.666/93. 
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16.2. Os casos omissos serão dirimidos de comum acordo entre as partes, com base na legislação em vigor. 

16.3. As alterações posteriores, que se façam necessárias neste instrumento, serão efetuadas por “Termos 

Aditivos”, que integrarão o contrato, para todos os fins e efeitos de direito. 

 

CLÁUSULA XVII – DA NOVAÇÃO 

17.1. A eventual tolerância de uma das partes não implica em novação das obrigações assumidas neste contrato. 

 

CLÁUSULA XVIII – DO FORO 

18.1. As partes elegem o Foro de Igarapava/SP para dirimir quaisquer conflitos oriundos deste Contrato, 

renunciando a qualquer outro especial ou de execução. 

 E, por estarem assim contratadas, as partes assinam este contrato em 01 (uma) via digital, juntamente 

com 02 (duas) testemunhas, podendo extrair quantas cópias forem necessárias. 

Igarapava/SP, em ___ de ________ de 2023. 

 

 

JOSÉ RICARDO RODRIGUES MATTAR 
PREFEITO MUNICIPAL 

CONTRATANTE 
 
 

 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

CONTRATADA 
 
 
 
 
 

**************************************************                *********************************************** 

CPF Nº ******************* CPF Nº ********************** 

Fiscal do Contrato Gestor do Contrato 
 
 
 
 

Testemunhas: 
1) ____________________________ CPF: ________________________________ 

 
2) ____________________________ CPF: ________________________________ 
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ANEXO IX 

 
M O D E L O 

Ref.: TOMADA DE PREÇOS Nº 001/2023. 

(Nome da empresa) .........................................................................., inscrita no CNPJ nº..................................., por 
intermédio de seu representante legal o(a) Sr. (a)......................................................., portador(a) da Carteira de 
Identidade nº..............................................e do CPF nº........................................., DECLARA para o fim de 
comprovação junto a licitação que o número da conta-corrente, agência e nome do banco para respectivo 
pagamento segue abaixo descrito: 

 
Nome Titular da Conta: 
Banco: 
Conta-Corrente n°: Agência n°: 

Igarapava/SP, ..... de ...................... de 2023. 

 

(Nome completo e assinatura do representante legal da empresa) 
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ANEXO X – FORMULÁRIO DE PROPOSTA DE PREÇO 

 

Razão Social: 

Endereço: 

Cidade: CEP: Fone/Fax: 

e-mail:  CNPJ nº 

 

OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS  TÉCNICOS 
MULTIDISCIPLINARES RELACIONADOS À GESTÃO PÚBLICA, NAS ÁREAS DE PLANEJAMENTO E 
EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA, CONTABILIDADE, PESSOAL E RECURSOS HUMANOS, LICITAÇÃO E 
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, TERCEIRO SETOR, PATRIMÔNIO, BEM COMO DE SERVIÇOS DE 
SUPORTE E ELABORAÇÃO DE DEFESA PERANTE O TCE/SP, conforme especificações constantes no Anexo 
I da Tomada de Preços nº 001/2023. 
 

Descrição dos Serviços 
(Conforme Anexo I – Termo de Referência) 

 
Mensal em R$ 

 
12 Meses em R$ 

1. Licitações e contratos administrativos   

Valor Mensal(extenso): 

Valor 12 Meses(extenso): 

2. Pessoal e outras questões técnicas   

Valor Mensal(extenso): 

Valor 12 Meses(extenso): 

3. Orçamento, Contabilidade, Finanças, Planejamento, Execução e 
Patrimônio   

Valor Mensal(extenso): 

Valor 12 Meses(extenso): 

4. Terceiro Setor   

Valor Mensal(extenso): 

Valor 12 Meses(extenso): 

5. Acompanhamento e elaboração de manifestações na defesa 
perante o Egrégio Tribunal de Contas do Estado de São Paulo.   

Valor Mensal(extenso): 

Valor 12 Meses(extenso): 

Valor da Proposta em R$   

Valor Mensal(extenso): 

Valor 12 Meses(extenso): 

 

 

DECLARAÇÃO 

1 – Declaro que o prazo de eficácia desta proposta é de 60 (sessenta) dias, a contar da data da entrega de seu 

respectivo envelope (art. 64, § 3º, da Lei Federal nº 8.666/93). 

2 - Declaro, sob as penas da lei, que os serviços ofertados atendem todas as especificações exigidas no edital. 
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3 - Declaro que os preços acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos incorridos na data da 

apresentação desta proposta incluindo, entre outros: tributos, encargos sociais, material, despesas administrativas, 

seguro, frete e lucro. 

 

Nome do Representante:  

Identidade nº: CPF nº: 

Local e Data: 

Assinatura: 
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